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     LAMPIRAN I 
     Surat Edaran Direktur Jenderal Pajak  
     Nomor :  SE-65/PJ/2015  
     Tanggal :  20 Oktober 2015 
 
 

  
I. Format Surat Permintaan Kelengkapan Dokumen SP3DRI 
 

 

       KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA 
     DIREKTORAT JENDERAL PAJAK 
         KANTOR WILAYAH DJP ..................   
      KANTOR PELAYANAN PAJAK ............................(1) 
   ............................................................................ 
   ............................................................................ 

 
Nomor  :        .............20..........(2) 

Lampiran  : 

Sifat  :  Segera 

Hal  :  Permintaan Kelengkapan Dokumen SP3DRI 

 
 
Yth. 
 
Direktur/Kepala Kantor ................(3) 

Direktorat Jenderal Bea dan Cukai 

Di ......... 

 
 
 
Sehubungan dengan dokumen Surat Pemberitahuhan Piutang Pajak Dalam Rangka Impor (SP3DRI) yang 
dikirimkan, dengan ini diminta bantuan Saudara untuk memberikan kelengkapan data berupa lampiran SP3DRI 
atas : 

Nomor  
(4) 

Tanggal  
(5) 

Jenis SP3DRI 

PPN 
(6) 

PPnBM 
(7) 

PPh Ps. 22 
(8) 

 

     

     

     

     

 
Atas bantuan dan kerjasama yang baik, kami ucapkan terima kasih. 
 
 
 
 
      a.n.  Direktur Jenderal Pajak 
       Kepala Kantor Pelayanan Pajak, ..........(9) 
 
 
  

       Nama..................................(10) 
       NIP 
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Petunjuk Pengisian Surat Permintaan Kelengkapan Dokumen SP3DRI 
 
 

Nomor (1) : Diisi dengan nama dan alamat KPP yang menerbitkan surat 

Nomor (2) : Diisi dengan tempat, tanggal, bulan, dan tahun surat 

Ncmor (3) : Diisi dengan Pejabat yang menerbitan SP3DRI 

Nomcr (4) : Diisi dengan nomor SP3DRI 

Nomor (5) : Diisi dengan tanggal SP3DRI 

Nomor (6) : Diisi dengan nilai PPN Dalam Negeri 

Nomor (7) : Diisi dengan nilai PPnBM 

Nomor (8) : Diisi dengan PPh Pasal 22 

Nomor (9) : Diisi dengan nama Kantor Pelayanan Pajak yang menerbitkan surat 

Nomor (10) : Diisi dengan nama, NIP, dan tanda tangan pejabat yang menandatangani surat 
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            LAMPIRAN II 
            Surat Edaran Direktur Jenderal Pajak  
            Nomor :  SE-65/PJ/2015  
            Tanggal : 20 Oktober 2015 
 
 

 
 II. Format Laporan Penerimaan dan Tindak Lanjut Surat Pemberitahuan Piutang Pajak Dalam Rangka Impor (SP3DRI) di Kantor Pelayanan Pajak  
  Periode ..........s.d........ (1) 
 

No 

SP3DRI 

DJBC 

No Tgl Nilai 

 

KPP Lain 

No Tgl Nilai 

 
 

Importir 

Nama NPWP Alamat 

 

Tindak Lanjut SP3DRI 

Diteruskan ke 

No Tgl Nilai Seksi  

Pemeriksaan 

KPP 

Tujuan 

 

Permintaan 
kelengkapan 

data/ 
keterangan 
tambahan  

ke BC 

Permintaan 
penjelasan 

data  
dan/atau 

keterangan  
ke WP 

Telah diterbitkan 

STP SKPKB SKBKBT 

 

Belum  
ditindak- 
lanjuti 

tidak  

dapat 

ditindak- 

lanjuti 

Diusulkan 

pemblokiran 

 

Jumlah  Pencairan/ 

Pembayaran 

Sebelum Setelah 

 

ket 

(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) (20) (21) (22) (23) (24) (25) (26) (27) 

                          

                          

                          

                          

                          

Total                         

 
 
 
 
 
            Kepala Kantor Pelayanan Pajak, 

 
 
 
 
             
            Nama ............................... (28) 
            NIP 
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Petunjuk Pengisian Laporan Penerimaan dan Tindak Lanjut Surat Pemberitahuan Piutang  
Pajak Dalam Rangka Impor (SP3DRI) di Kantor Pelayanan Pajak 

 
 
  

Nomor (1) : Diisi dengan nama bulan 

Nomor (2) : Diisi dengan nomor urut 

Nomor (3) : Diisi dengan nomor SP3DRI yang diterima dari DJBC  

Nomor (4) : Diisi dengan tanggal penerbitan SP3DRI yang diterima dari DJBC 

Nomor (5) : Diisi dengan besarnya nilai SP3DRI yang diterima dari DJBC 

Nomor (6) : Diisi dengan nomor SP3DRI yang diterima dari KPP lain 

Nomor (7) : Diisi dengan tanggal penerbitan SP3DRI yang diterima dari KPP lain 

Nomor (8) : Diisi dengan besarnya nilai SP3DRI yang diterima dari KPP lain 

Nomor (9) : Diisi dengan nama Importir  

Nomor (10)  : Diisi dengan NPWP Importir 

Nomor (11)  : Diisi dengan Alamat Importir 

Nomor (12)  : Diisi dengan nomor SP3DRI yang diteruskan ke seksi lain/KPP lain 

Nomor (13) : Diisi dengan tanggal SP3DRI yang diteruskan ke seksi lain/KPP lain  

Nomor (14)  : Diisi dengan nilai SP3DRI yang diteruskan ke seksi lain/KPP lain 

Nomor (15) : Diisi dengan nomor surat penerusan ke Seksi Pemeriksaan 

Nomor (16) : Diisi dengan nomor surat dan nama KPP tujuan  

Nomor (17) : Diisi dengan nomor surat permintaan kelengkapan data/keterangan tambahan ke Bea Cukai 

Nomor (18) :  Diisi dengan nomor surat permintaan penjelasan data dan/atau keterangan ke WP 

Nomor (19) :  Diisi dengan nilai besarnya STP yang diterbitkan 

Nomor (20) :  Diisi dengan nilai besarnya SKPKB yang diterbitkan 

Nomor (21) :  Diisi dengan nilai besarnya SKPKBT yang diterbitkan 

Nomor (22) :  Diisi dengan besarnya nilai SP3DRI yang belum ditindaklanjuti 

Nomor (23)  :  Diisi dengan besarnya nilai SP3DRI yang tidak dapat ditindaklanjuti 

Nomor (24)  :  Diisi dengan nomor surat permintaan pemblokiran di bidang kepabaeanan 

Nomor (25) :  Diisi dengan besarnya nilai pembayaran SP3DRI sebelum ditindaklanjuti atau telah lunas 

Nomor (26)  :  Diisi dengan besarnya nilai pembayaran SP3DRI setelah ditindaklanjuti 

Nomor (27) :  Diisi dengan keterangan tambahan atau alasan SP3DRI belum/tidak dapat ditindaklanjuti 

Nomor (28) : Diisi dengan nama, NIP, dan tanda tangan pejabat yang menandatangani surat  
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            LAMPIRAN III 
            Surat Edaran Direktur Jenderal Pajak  
            Nomor :  SE-65/PJ/2015  
            Tanggal : 20 Oktober 2015 
 
 

 
 III. Format Laporan Penerimaan dan Tindak Lanjut Surat Pemberitahuan Piutang Pajak Dalam Rangka Impor (SP3DRI) di Kantor Wilayah DJP  
  Periode ..........s.d..........(1) 
 

No  
(2) 

KPP  
(3) 

 
 

SP3DRI  

(4) 

 
 

Jumlah 
(lembar) 

Nilai 
 

Tindak Lanjut SP3DRI 

Permintaan 
kelengkapan  

data/keterangan 
tambahan  
ke BC (5) 

Jumlah 
(lembar) 

Nilai 
 

Permintaan 
penjelasan  

data dan/atau 
keterangan  
ke WP (6) 

Jumlah 
(lembar) 

Nilai 
 

 
 

Pemeriksaan  
(7) 

 

Jumlah 
(lembar) 

Nilai 
 

 
Telah diterbitkan 

 

STP 
 (8) 

Jumlah 
(lembar) 

Nilai 
 

SKPKB  
(9) 

Jumlah 
(lembar) 

Nilai 
 

SKPKBT 
 (10) 

Jumlah 
(lembar) 

Nilai 
 

 

 
Belum  

ditindaklanjuti  
(11) 

 

Jumlah 
(lembar) 

Nilai 
 

 
tidak dapat 

ditindaklanjuti 
(12) 

 

Jumlah 
(lembar) 

Nilai 
 

 
Diusulkan 

pemblokiran  
(13) 

 

Jumlah 
(lembar) 

Nilai 
 

 

Jumlah 
Pembayaran/ 

pencairan  
(14) 

                       

                       

                       

                       

Total                      

 
 
 

 
           Kepala Bidang Data dan Pengawasan  
           Potensi Perpajakan, 
 
 
 
 
           Nama .......................................(15) 
           NIP 
 
Tembusan: 
1.  Kepala Kantor Wilayah DJP ..........(16) 
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Petunjuk Pengisian Laporan Penerimaan dan Tindak Lanjut Surat Pemberitahuan Piutang  

Pajak Dalam Rangka Impor (SP3DRI) di Kantor Wilayah DJP 
 
 

Nomor (1)  : Diisi dengan nama bulan 

Nomor (2) :  Diisi dengan nomor urut 

Nomor (3) :  Diisi dengan nama KPP 

Nomor (4)  :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI 

Nomor (5) :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI yang ditindaklanjuti dengan permintaan 

kelengkapan data/keterangan tambahan ke BC 

Nomor (6) :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI yang ditindaklanjuti dengan permintaan 

penjelasan data dan/atau keterangan ke WP 

Nomor (7) :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI yang diiakukan pemeriksaan 

Nomor (8)  :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI yang diterbitkan STP 

Nomor (9)  :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI yang diterbitkan SKPKB 

Nomor (10)  :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI yang diterbitkan SKPKBT 

Nomor (11)  :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI yang belum ditindaklanjuti 

Nomor (12)  :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI yang tidak dapat ditindaklanjuti 

Nomor (13) :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI yang diusulkan pemblokiran di bidang 
kepabeanan 

Nomor (14)  :  Diisi dengan jumlah (lembar) dan nilai SP3DRI yang telah melakukan pembayaran 

Nomor (15)  :  Diisi dengan nama, NIP, dan tanda tangan pejabat yang menandatangani surat 

Nomor (16) :  Diisi dengan nama Kantor Wilayah KPP 

   
        
   
 


