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     LAMPIRAN  
     KEPUTUSAN MENTERI KEUANGAN 

     NOMOR  : 391/KM.1/2010 
     TENTANG  : CAP DINAS DI LINGKUNGAN 

KEMENTERIAN KEUANGAN 

 
 
 

CAP DINAS DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN KEUANGAN 
 
 

CONTOH 
BENTUK DAN UKURAN CAP DINAS 

 
 

No. 
NAMA UNIT ORGANISASI / JABATAN 

DAN MACAM CAP DINAS 
KETERANGAN 

(1) (2) (3) 

1.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ukuran : Garis tengah mendatar lingkaran luar 38 mm. 
      Garis tengah lingkaran dalam 26 mm. 

 
(1)    Batas luar dua buah lingkaran tebal dan tipis 
(2)    Batas dalam sebuah lingkaran tipis 
(3)    Isi tulisan atas dan bawah ditulis menurut arah panah 

serta dibatasi dua bintang segi lima 
(4)    a.  Kosong tanpa tulisan 

b.  apabila ada, ditulis menurut arah panah dan diberi 
garis pembatas atas dan bawah berupa garis tipis 
mendatar sejajar tulisan 
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CONTOH 

MACAM, ISI TULISAN DAN PENGGUNAAN CAP DINAS 

 

No. MACAM CAP DINAS KETERANGAN 

(1) (2) (3) 

I. KEMENTERIAN KEUANGAN 
 

Tulisan atas            : KEMENTERIAN KEUANGAN 
Tulisan bawah         : REPUBLIK INDONESIA 
Tengah                   : Lambang Garuda Pancasila 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang untuk dan atas nama (a.n.) Menteri Keuangan. 

II. MENTERI KEUANGAN 
 

Tulisan atas            : MENTERI KEUANGAN 
Tulisan bawah         : REPUBLIK INDONESIA 
Tengah                   : Lambang Garuda Pancasila 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Menteri Keuangan 
atau Menteri Keuangan Ad interim. 

III. 
1 

SEKRETARIAT JENDERAL 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : SEKRETARIAT JENDERAL 
Tengah : (Kosong) 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n.) untuk beliau (u.b.) atau 
Pengganti Sementara (Pgs.) Sekretaris Jenderal. 

2. Sekretaris Jenderal 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : SEKRETARIAT JENDERAL 
Tengah : SEKRETARIS JENDERAL 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Sekretaris 
Jenderal. 

3. Biro 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : SEKRETARIAT JENDERAL 
Tengah : BIRO ... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n.) untuk beliau (u.b.) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Kepala Biro. 

4. Kepala Biro 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : SEKRETARIAT JENDERAL 
Tengah : KEPALA BIRO... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Kepala Biro. 

II. 
1. 

INSPEKTORAT JENDERAL 
Inspektorat Jenderal 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : INSPEKTORAT JENDERAL 
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 Tengah : (Kosong) 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n.) untuk beliau (u.b.) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Inspektur Jenderal. 

2. Inspektur Jenderal 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : INSPEKTORAT JENDERAL 
Tengah : Inspektur Jenderal 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Inspektur Jenderal. 

3. Sekretariat Inspektorat Jenderal 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : INSPEKTORAT JENDERAL 
Tengah : SEKRETARIAT 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n.) untuk beliau (u.b.) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Sekretaris Inspektorat Jenderal. 

4. Sekretaris Inspektorat Jenderal 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : INSPEKTORAT JENDERAL 
Tengah : SEKRETARIS 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Sekretaris 
Inspektorat Jenderal. 

5. Inspektorat 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : INSPEKTORAT JENDERAL 
Tengah : INSPEKTORAT 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n.) untuk beliau (u.b.) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Inspektur. 

6. Inspektur 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : INSPEKTORAT JENDERAL 
Tengah : INSPEKTUR... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Inspektur. 
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V. 
1. 

DIREKTORAT JENDERAL 
Direktorat 
Jenderal 

 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : DIREKTORAT JENDERAL ... 
Tengah : (kosong) 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n), untuk beliau (u.b) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Direktur Jenderal. 

2. Direktur Jenderal 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : DIREKTORAT JENDERAL ... 
Tengah : DIREKTUR JENDERAL 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Direktur Jenderal. 

3. Sekretariat Direktorat Jenderal 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : DIREKTORAT JENDERAL ... 
Tengah : SEKRETARIAT 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n), untuk beliau (u.b) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Sekretaris Direktorat Jenderal. 

4. Sekretaris Direktorat Jenderal 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : DIREKTORAT JENDERAL ... 
Tengah : SEKRETARIAT 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Sekretaris 
Direktorat Jenderal. 

5. Direktorat 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : DIREKTORAT JENDERAL ... 
Tengah : DIREKTORAT... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n), untuk beliau (u.b) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Direktur. 

6. Direktur 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : DIREKTORAT JENDERAL ... 
Tengah : DIREKTUR... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Direktur. 
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VI. 
1. 

BADAN 
Badan 
 

 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : BADAN ... 
Tengah : (kosong) 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n), untuk beliau (u.b) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Kepala/Ketua Badan. 

2. Kepala/Ketua Badan 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : BADAN ... 
Tengah : KEPALA / KETUA 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Kepala/Ketua 
Badan. 

3. Sekretariat Badan 
 

 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : BADAN ... 
Tengah : SEKRETARIAT... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n), untuk beliau (u.b) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Sekretaris Badan. 

4. Sekretaris Badan 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : BADAN ... 
Tengah : SEKRETARIS 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Sekretaris Badan. 

VII 
1. 

PUSAT 
Pusat 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : Nama unit eselon I atasannya 
Tengah : PUSAT... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n), untuk beliau (u.b) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Kepala Pusat. 

2. Kepala Pusat 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : Nama unit eselon I atasannya 
Tengah : KEPALA PUSAT... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Kepala Pusat. 

VIII. 
1. 

INSTANSI VERTIKAL 
Kantor Wilayah 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : DIREKTORAT JENDERAL ... 
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 Tengah : KANTOR WILAYAH... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n), untuk beliau (u.b) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Kepala Kantor Wilayah. 

2. Kepala Kantor Wilayah 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : DIREKTORAT JENDERAL ... 
Tengah : KEPALA KANTOR WILAYAH... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Kepala Kantor 
Wilayah. 

3. Kantor Pelayanan dan Kantor lainnya yang 
dipersamakan 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : KANTOR WILAYAH ... 
Tengah : KANTOR... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n), untuk beliau (u.b) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Kepala Kantor. 

4. Kepala Kantor Pelayanan dan Kantor 
lainnya yang 
dipersamakan 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : KANTOR WILAYAH ... 
Tengah : KEPALA KANTOR... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Kepala Kantor. 

5. Balai 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : Nama unit organisasi atasannya 
Tengah : BALAI... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang atas nama (a.n), untuk beliau (u.b) atau Pejabat 
Sementara (Pjs.) Kepala Balai. 

6. Kepala Balai 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : Nama unit organisasi atasannya 
Tengah : KEPALA BALAI... 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan Kepala Balai. 
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IX. 
1. 

PERWAKILAN, TIM, dan PANITIA 
Perwakilan 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : PERWAKILAN ... 
Tengah : (kosong) 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang pada Perwakilan. 

2. Tim/Panitia 
 

Tulisan atas : KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK 
INDONESIA 
Tulisan bawah : Nama Proyek/Tim/Panitia 
Tengah : Nama unit organisasi eselon I atasannya 
Batas antara tulisan : Bintang segi lima 
 
Digunakan untuk menyertai tanda tangan pejabat yang diberi 
wewenang pada Tim/Panitia yang bersangkutan. 

 

 

 

 
 
 a.n. MENTERI KEUANGAN 
 SEKRETARIS JENDERAL 
 
 ttd. 
 
 MULIA P. NASUTION 
 NIP 195108271976031001 
 
Salinan sesuai dengan aslinya, 
Kepala Biro Umum 
           u.b. 
PJ. Kepala Bagian T.U. Departemen 
 
ttd 
 
Adelina Sirait 
NIP 196606031987032001 
 




