Lam piran

Hal

Yth. D
u.p.

Yang bertanda tangan dibawah

Nam a
NPW P

Alamat

Kepala Kantor Pelayanan Pajak

LAMPIRAN I

PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK

NOMOR
TENTANG

Permohonan Pengembalian Kelebihan Pembayaran
Pajak Penghasilan Yang Seharusnya Tidak Terutang

irektur Jenderal Pajak

ini

PER-5/PJ/2011

TATA CARA PENG AJUAN D AN

PENELITIAN ATAS PERMOHONAN
PENGEMBALIAN KELEBIHAN
PEMBAYARAN PAJAK PENGHASILAN

YANG
BAGI W AJIB PAJAK DALAM NEGERI

SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG

adalah: *) I:l a. Wajib Pajak yang melakukan pem bayaran Pajak Penghasilan

D b. Pihak yang dipotong atau dipungut Pajak Penghasilan

I:l c. Pem otong atau Pem ungut Pajak Penghasilan

Mengajukan permohonan pengem balian kelebihan pem bayaran Pajak Penghasilan Yang seharusnya tidak terutang

berdasarkan Pasal 17 ayat (2) Undang-Undang Nomor 6 Tahun 1983 tentang Ketentuan Um um dan Tata Cara

Perpajakan sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 16 Tahun 2009,

a.

1 0O [

sebesar R p

terbilang

atas *)

[

Nama W ajib Pajak yang melakukan pembayaran

Keterangan

Bukti Pem bayaran dengan Nomor Transaksi Penerimaan Negara (NTPN)

I:l Bukti Pem otongan atau Pemungutan Nomor L -(9)
Nama Pem otong atau Pem ungut Pajak Penghasilan 1 oo
Nama W ajib Pajak yang dipotong atau dipungut
dengan alasan \“0)
Bersama ini dilam pirkan: *) (11)
Untuk W ajib Pajak yang melakukan pembayaran Pajak Penghasilan
1. Lembarke-1 Surat Setoran Pajak bukti pem bayaran Pajak Penghasilan; dan
2. Penghitungan Besarnya Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang.
Untuk pihak yang dipotong atau dipungut Pajak Penghasilan
1. Asli bukti pem otongan atau pem ungutan Pajak Penghasilan; dan
2. Penghitungan Besarnya Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang.
Untuk Pem otong atau Pem ungut Pajak Penghasilan
1. Aslibukti pem otongan atau pem ungutan Pajak Penghasilan;
2 Penghitungan Besarnya Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang ;
3. Lembarke-1 Surat Setoran Pajak Masa Pajak dilaporkannya bukti pemotongan atau pemungutan; dan
4 Surat kuasa dari pihak yang dipotong atau dipungut.
Pemohon
*) pilih yang sesuai
(12)
(e )

www.peraturanpajak.com
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PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR
SURAT PERMOHONAN PENGEMBALIAN KELEBIHAN
PEMBAYARAN PAJAK YANG SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG

Angka 1 : D iisi dengan nomor Surat Permohonan Pengembalian Kelebihan Pembayaran Pajak

Penghasilan yang Seharusnya Tidak Terutang sesuai dengan adm inistrasi pem ohon.

Angka 2 D iisi tanggal surat dibuat.

Angka 3 H Diisi dengan jumlah lam piran yang disertakan pada Surat Perm ohonan Pengembalian
Kelebihan Pembayaran Pajak Penghasilan yang Seharusnya Tidak Terutang menurut
pem ohon.

Angka 4 : D iisi dengan nama Kantor Pelayanan Pajak tem pat mengajukan permohonan
pengem balian kelebihan pem bayaran Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak
terutang.

Angka 5 H Diisi dengan nama pem ohon yang mengajukan Surat Permohonan Pengem balian
Kelebihan Pembayaran Pajak Penghasilan yang Seharusnya Tidak Terutang.

Angka 6 : Diisi dengan NPWP pem ohon yang mengajukan Surat Permohonan Pengem balian
Kelebihan Pembayaran Pajak Penghasilan yang Seharusnya Tidak Terutang.

Angka 7 : D iisi dengan alam at pem ohon yang mengajukan Surat Permohonan Pengem balian
Kelebihan Pembayaran Pajak Penghasilan yang Seharusnya Tidak Terutang.

Angka 8 H D iisi dengan jum lah Pajak Penghasilan yang Seharusnya Tidak Terutang yang
dim intakan pengembalian dalam angka arab dan dalam huruf.

(sesuailam piran perhitungan besarnya Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak
terutang)

Angka 9 H Diisi sesuai dengan data yang ada dalam bukti pem bayaran/buktipemotongan/bukti
pemungutan Pajak Penghasilan yang dimintakan pengembalian.

Angka 10 H Diisi dengan alasan perm ohonan pengem balian kelebihan pem bayaran Pajak
Penghasilan yang seharusnya tidak terutang

Angka 11 : dokumen yang harus dilam pirkan, yaitu
a. Untuk W ajib Pajak yang melakukan pembayaran:

1) lem bar ke-1 Surat Setoran Pajak bukti Pajak Penghasilan; dan
2) perhitungan Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang.
b. Untuk pihak yang dipotong atau dipungut Pajak Penghasilan:
1) aslibukti pemotongan atau pemungutan Pajak Penghasilan;
2) perhitungan Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang ; dan
3) surat pernyataan bahwa Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang
yang dim intakan pengem balian belum dikreditkan
c. Untuk pem otong atau pemungut Pajak Penghasilan:
1) aslibukti pemotongan atau pemungutan Pajak Penghasilan;
2) perhitungan Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang ;
3) lem bar ke-1 Surat Setoran Pajak Pajak Masa Pajak dilaporkannya bukti
pem otongan atau pem ungutan;
4) surat pernyataan bahwa Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang
yang dim intakan pengem balian belum dikreditkan; dan
5) surat kuasa dari pihak yang dipotong atau dipungut.
Angka 12 H Diisi dengan nama dan tanda tangan pem ohon sebagaimana tercantum pada angka 5.
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LAM PIRAN II
PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK

NOMOR : PER-5/PJ/2011

TENTANG : TATA CARA PENG AJUAN D AN
PENELITIAN ATAS PERMOHONAN
PENGEMBALIAN KELEBIHAN

PEMBAYARAN PAJAK PENGHASILAN
YANG SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG

BAGI W AJIB PAJAK DALAM NEGERI

SURAT KUASA PENGAJUAN PERMOHONAN PENGEMBALIAN KELEBIHAN PEMBAYARAN
PAJAK PENGHASILAN YANG SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nam a L e e e e e et e e e e e e e e i e (1)

Alamat D e e e e e e e e e e e e e e e e e

Dengan inimem berikan kuasa kepada:

Nam a L e e e e e e e e e e e e e e e i (3)

N P W P it e e e e e e e e e e (4)

S = T2 = T
........................................................................................................................ (5)

bertindak selaku Pemotong atau Pemungut Pajak Penghasilan, untuk m engajukan permohonan pengembalian

kelebihan pembayaran Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang.

6 P
Penerim a Kuasa, Pem beri Kuasa
Meterai
[ ) (7) [
(8)

*) coret yang tidak perlu

DIREKTUR JEND ERAL PAJAK,

ttd.

A. FUAD RAHMANY
NIP 195411111981121001
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Angka
Angka
Angka
Angka
Angka
Angka

Angka
Angka

PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR

SURAT KUASA PENGAJUAN PERMOHONAN PENGEMBALIAN KELEBIHAN
PEMBAYARAN PAJAK YANG SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG

D iisi de
D iisi de
D iisi de
Diisi de
D iisi de
D iisi de
D iisi de
D iisi de
Pengha

nga

nga

nga

nga

nga

nga

nga

nga

n

n

n

n

n

n

n

n

nama pihak yang dipotong atau dipungut Pajak Penghasilan.

alam at pihak yang dipotong atau dipungut Pajak Penghasilan.

nama Pemotong atau Pemungut Pajak Penghasilan.
NPWP Pemotong atau Pem ungut Pajak Penghasilan.
alam at Pemotong atau Pem ungut Pajak Penghasilan.

kota dan tanggal surat dibuat.

nama dan tanda tangan Pemotong atau Pem ungut Pajak Penghasilan.

nama dan tanda tangan pihak yang dipotong atau dipungut Pajak

silan diatas m eterai.

www.peraturanpajak.com
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LAM PIRAN III

PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK

NOMOR
TENTANG

PER-5/PJ/2011

TATA CARA PENG AJUAN D AN
PENELITIAN ATAS PERMOHONAN
PENGEMBALIAN KELEBIHAN

PEMBAYARAN PAJAK PENGHASILAN
YANG SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG
BAGI W AJIB PAJAK DALAM NEGERI

PERHITUNGAN BESARNYA PAJAK PENGHASILAN YANG SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG

A Untuk perm ohonan pengem balian kerena kesalahan pem bayaran Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak

terutang

1. Pajak Penghasilan Pasal ......... yang dibayar 2 o
Nom or Transaksi Penerimaan Negara (NTPN) Bukti Pem bayaran ........
2. Pajak Penghasilan Pasal .......... yang seharusnya dibayar RP (e s )
dengan rincian
a. Jumlah Penghasilan H RpPp oo
b. Tarif P %
c. Pajak Penghasilan Terutang : 3
3. Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang yang
dim intakan pengembalian RP
B. Untuk perm ohonan pengem balian kerena kesalahan pem otongan/pemungutan Pajak Penghasilan yang
seharusnya tidak terutang
1. Pajak Penghasilan Pasal .......... yang dipotong/dipungut *) Rp
Bukti pemotongan/pem ungutan *) Nom or ........... tanggal ..........o il
2. Pajak Penghasilan Pasal ...... yang seharusnya dipotong/dipungut *) 3 o T )
dengan rincian
a. Jumlah Penghasilan : Rp o
b. Tarif N %
c. Pajak Penghasilan Terutang : 3
3. Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang yang
dim intakan pengembalian RP

*) coret yang tidak perlu
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Nom or
Tanggal

Lam piran

LAMPIRAN IV
PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK

NOMOR PER-5/PJ/2011

TENTANG TATA CARA
PENELITIAN ATAS
PENGEMBALIAN
PEMBAYARAN PAJAK

YANG

PENG AJUAN

D AN
PERMOHONAN

KELEBIHAN
PENGHASILAN

SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG

BAGI W AJIB PAJAK DALAM NEGERI

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR W ILAYAH D P i i it e e e it e aiee e
KANTOR PELAYANA AN P A JAK it i i it i et i e it e it i s caaas

Hal H Konfirm asi Bukti Pem otongan dan/atau Pem ungutan Pajak Penghasilan

Yth. Kepala KPP ...

Berkenaan dengan permohonan Pengembalian

Terutang yang diajukan oleh:
Nama Pem otong atau Pem ungut
Nom or Pokok W ajib Pajak

Alamat

dengan ini kami memohon konfirm asi

terlam pir.

Dem ikian untuk dim aklum i.

www.peraturanpajak.com

atas bukti
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Kelebihan

Pem bayaran Pajak Penghasilan Yang Seharusnya

Kepala Kantor

Tidak

pem otongan atau pemungutan Pajak Penghasilan sebagaimana

(tanda tangan dan cap Kantor Pelayanan Pajak)

DIREKTUR JENDERAL PAJAK,

ttd.

A. FUAD RAHMANY
NIP 195411111981121001

info@peraturanpajak.com




Lam piran
Tanggal

Daftar Bukti Pem otongan atau Pemungutan Pajak Penghasilan yang Dimintakan Kon firm asi

Nama Pem otong/Pem ungut

Nom or Pokok W ajib Pajak

W ajib Pajak yang
D ipotong/Dipungut

Nam a NPW P

Nom or Bukti
Pemotongan/

Pem ungutan

Diajukan keberatan oleh
W ajib Pajak yang dipotong
atau dipungut

Pem beritahuan Tahunan Pajak

Penghasilan Wajib Pajak yang

D ikreditkan pada Surat

dipotong atau dipungut

Ya Tidak

Belum Sudah

Kepala Kantor
(yang memberikan konfirm asi)

(tanda tangan dan cap Kantor Pelayanan Pajak)

www.peraturanpajak.com
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Kepala Kantor
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Nom or : S e e

Tanggal

Lam piran

LAM PIRAN V

PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK
NOMOR
TENTANG

PER-5/PJ/2011

TATA CARA PENG AJUAN D AN
PENELITIAN ATAS PERMOHONAN
PENGEMBALIAN KELEBIHAN
PEMBAYARAN PAJAK PENGHASILAN
YANG SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG
BAGI W AJIB PAJAK DALAM NEGERI

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

KANTOR WILAYAH DJP

KANTOR PELAYANAN PAJAK

Hal : Konfirm asi Bukti Pem otongan dan/atau Pemungutan Pajak Penghasilan

Yth. Kepala KPP ...

Berkenaan dengan permohonan Pengembalian

Terutang yang diajukan oleh:

Nama pihak yang dipotong atau dipungut
Nom or Pokok W ajib Pajak
Alamat

dengan ini kami memohon konfirmasi atas bukti

terlam pir.

Dem ikian untuk dim aklum i.

www.peraturanpajak.com

Kelebihan

pem otongan

Pem bayaran

atau

Pajak Penghasilan Yang Seharusnya Tidak

pemungutan Pajak Penghasilan sebagaimana

Kepala Kantor

(tanda tangan dan cap Kantor Pelayanan Pajak)

TaxBase 6.0 Document - Page

DIREKTUR JEND ERAL PAJAK,

ttd.

A. FUAD RAHMANY
NIP 195411111981121001

info@peraturanpajak.com




Lam piran
Tanggal

Daftar Bukti Pem otongan atau Pemungutan Pajak Penghasilan yang Dimintakan Kon firm asi

Nama W ajib Pajak yang dipotong/dipungut

Nom or Pokok W ajib Pajak

W ajib Pajak

Pemotong/Pemungut

Bukti Pem otongan/

Pem ungutan

Nam a NPW P

Nom or Tanggal

Nilai O bjek
Pajak
(Rp)

PPh yang

Dipotong/

Dipungut
(Rp)

Dilaporkan oleh Pem otong
atau Pemungutdalam SPT

Masa yang bersangkutan

Sudah Belum

Kepala Kantor

(yang memberikan konfirm asi)

(tanda tangan dan cap Kantor Pelayanan Pajak)

www.peraturanpajak.com

Kepala Kantor

(yang mem inta konfirm asi)

(tanda tangan dan cap Kantor Pelayanan Pajak)
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KANTOR WILAYAH DJP
KANTOR PELAYANAN PAJAK

LAMPIRAN VI

PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK

NOMOR
TENTANG

PER-5/PJ/2011
TATA CARA
PENELITIAN

PENG AJUAN D AN
ATAS PERMOHONAN
KELEBIHAN

PAJAK PENGHASILAN
SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG

PENGEMBALIAN
PEMBAYARAN

YANG
BAGI W AJIB PAJAK DALAM NEGERI

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

N O M O F e e e

T a N g gal e e e e s

Hal H Penolakan Permohonan Pengem balian Kelebihan Pem bayaran
Pajak Penghasilan Yang Seharusnya Tidak Terutang

Yth o

Berkenaan dengan permohonan

Terutang yang Saudara ajukan dengan Nomor

ini disam paikan bahwa permohonan Saudara tidak dapat disetujui karena

Pengem balian

Kelebihan Pem bayaran Pajak Penghasilan Yang Seharusnya Tidak

tanggal vt dengan

Dem ikian untuk dim aklum i.

www.peraturanpajak.com

Kepala Kantor

(tanda tangan dan cap Kantor Pelayanan Pajak)
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LAM PIRAN VII
PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK

NOMOR PER-5/PJ/2011

TENTANG TATA CARA
PENELITIAN ATAS
PENGEMBALIAN
PEMBAYARAN PAJAK

YANG

BAGI W AJIB PAJAK DALAM NEGERI

LAPORAN HASIL PENELITIAN
PERMOHONAN PENGEMBALIAN KELEBIHAN PEMBAYARAN
PAJAK PENGHASILAN YANG SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG

Nomor

Tanggal :

PENG AJUAN

D AN

PERMOHONAN

KELEBIHAN
PENGHASILAN

SEHARUSNYA TIDAK TERUTANG

I. UM UM
A. DATA PERMOHONAN
1. Surat Permohonan W ajib Pajak
a. Nom or
b. Tanggal
2. Nama W ajib Pajak
3. N PW P
4. Bentuk Usaha
5. Alam at dan Nom or Telepon
a. Kantor Pusat/Tem pat Tinggal
b. Tem pat Usaha
c. Cabang (Perwakilan)
d. Pabrik (Unit Usaha Lain)
6 . Jenis Pajak yang Diajukan Perm ohonan [ 1] PPh OP/PPh Badan
[ 1] PPh Pasal 21
[ ] PPh Pasal 22
[ 1 PPh Pasal 23
[ 1 PPh Pasal 26
[ 1 PPh Pasal4 ayat (2)
7. Masa/Tahun Pajak
B. DATA/INFORMASI YANG TERSEDIA
diisi sesuai dengan keseluruhan data/informasiyang tersedia terkaitdengan perm ohonan
pengem balian kelebihan pem bayaran Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang
C. DAFTAR LAMPIRAN
diisi sesuai dengan keseluruhan dokum en yang dilam pirkan terkait dengan permohonan
pengem balian kelebihan pem bayaran Pajak Penghasilan yang seharusnya tidak terutang
II. URAIAN HASIL PENELITIAN

Penghasilan yang seharusnya tidak terutang yang mencakup antara
pem anfaatan dokumen yang tersedia

lain hasil konfirm asi dan

diisi dengan uraian penelitian terhadap perm ohonan pengem balian kelebihan pem bayaran Pajak

III. KESIMPULAN DAN USUL

termasuk

inform asi produk hukum

diisi dengan kesim pulan dan usul atas hasil penelitian terhadap perm ohonan pengem balian,

www.peraturanpajak.com
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Kepala SeksiPengawasan Peneliti,

dan Konsultasi. ......... B

NIP NIP
Kepala Kantor Pelayanan
Pajak ..ooovviiiiiiiiiiiin, ,
NIP
DIREKTUR JEND ERAL PAJAK,
ttd.
A. FUAD RAHMANY
NIP 195411111981121001
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