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L a m p i ra n  I  

S u r a t  E d a r a n  D i r e k t u r  J e n d e ra l  P a j a k  

N o m o r   :   S E - 6 9 / P J / 2 0 1 1  

T e n ta n g  :   T a t a  C a ra  P e la k s a n a a n  I d e n t i f ik a s i 

( M a t c h i n g )  N o m o r  P o k o k  W a j i b  

P a ja k  d a n  N o m o r  O b j e k  P a j a k  
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L a m p i ra n  I I  

S u r a t  E d a r a n  D i r e k t u r  J e n d e ra l  P a j a k  

N o m o r   :   S E - 6 9 / P J / 2 0 1 1  

T e n ta n g  :   T a t a  C a ra  P e la k s a n a a n  I d e n t i f ik a s i 

( M a t c h i n g )  N o m o r  P o k o k  W a j i b  

P a ja k  d a n  N o m o r  O b j e k  P a j a k  

 

 

 

T A T A  C A R A  P E L A K S A N A A N  P E N C O C O K A N / P E N Y A N D I N G A N  

N O P  D A N  N P W P  

 

 

1 .  K e p a l a  S u b d i t  P e n d u k u n g  O p e r a s i o n a l  D i r e k to r a t  T I P  m e m e r i n t a h k a n  K e p a la  S e k s i  P e m u ta k h i r a n  D a t a  

T a m p i la n  u n t u k  m e la k u k a n  p e n c o c o k a n / p e n y a n d i n g a n  N O P  d a n  N P W P .  

2 .  K e p a l a  S e k s i  P e m u t a k h i r a n  D a t a  T a m p i l a n  m e n u g a s k a n  P e la k s a n a  S e k s i P e m u ta k h i r a n  D a ta  T a m p il a n  u n t u k  

m e l a k u k a n  p e n c o c o k a n / p e n y a n d i n g a n  N O P  d a n  N P W P .  

3 .  P e la k s a n a  S e k s i  P e m u t a k h i ra n  D a ta  T a m p i la n  m e n y i a p k a n  d a ta  N O P  d a n  N P W P  h a s i l  s t a n d a r d i s a s i  s e s u a i  

d e n g a n  S u ra t  E d a ra n  D i re k t u r  J e n d e r a l  P a j a k  N o m o r  S E - 1 1 4 / P J / 2 0 1 0  t e n t a n g  P e d o m a n  S ta n d a r i s a s i  N a m a  

d a n  A la m a t  W a ji b  P a j a k / S u b je k  P a ja k / O b je k  P a j a k  D a la m  B a s i s  D a ta  P a j a k  P a d a  D i r e k to r a t  J e n d e r a l  P a ja k .  

4 .  P e la k s a n a  S e k s i  P e m u t a k h i ra n  D a t a  T a m p il a n  m e l a k u k a n  k e g i a t a n  p e n c o c o k a n / p e n y a n d i n g a n  N O P  d a n  N P W P  

s e c a ra  s i s t e m . 

5 .  P e la k s a n a  S e k s i  P e m u ta k h i ra n  D a t a  d a n  T a m p i l a n  m e la k u k a n  p e n g e lo m p o k k a n  d a t a  h a s il  

p e n c o c o k a n / p e n y a n d i n g a n  N O P  d a n  N P W P  m e n ja d i  2  k e lo m p o k  y a i t u  :  

a )  D a t a  N O P  y a n g  t e r i n d ik a s i  N P W P  W a j i b  P a ja k n y a ;  

b )  D a t a  N O P  y a n g  t i d a k  t e r i n d i k a s i  N P W P  W a j i b  P a ja k n y a .  

6 .  P e la k s a n a  S e k s i  P e m u ta k h i ra n  D a t a  d a n  T a m p i l a n  m e n g - u p lo a d  a t a u  m e n y a j ik a n  d a t a  h a s il  

p e n c o c o k a n / p e n y a n d i n g a n  k e  P o r t a l  D J P  s e s u a i  d e n g a n  S O P  K P D J P  N o m o r  K P J 2 4 - 0 0 0 7  t e n ta n g  P e n g e l o l a a n  

P o r t a l  D J P . 

7 .  P e la k s a n a  S e k s i  P e m u t a k h i r a n  D a ta  d a n  T a m p i la n  m e n y im p a n  d a ta  h a s i l  p e n c o c o k a n / p e n y a n d i n g a n  N O P  d a n  

N P W P . 

8 .  P e la k s a n a  S e k s i P e m u ta k h i r a n  D a ta  d a n  T a m p i la n  m e la k u k a n  p e m u ta k h i ra n  d a ta  N O P  d a n  N P W P  y a n g  t e la h  

d i v e r i f i k a s i  l a p a n g a n  o le h  K P P  P ra t a m a .  

9 .  P r o s e s  s e le s a i 



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m   T a x B a s e  6 . 0  D o c u m e n t  -  P a g e  :  3  i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

F l o w c h a r t  
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      L a m p i ra n  I I I  

S u r a t  E d a r a n  D i r e k t u r  J e n d e ra l  P a j a k  

N o m o r   :   S E - 6 9 / P J / 2 0 1 1  

T e n ta n g  :   T a t a  C a ra  P e la k s a n a a n  I d e n t i f ik a s i 

( M a t c h i n g )  N o m o r  P o k o k  W a j i b  

P a ja k  d a n  N o m o r  O b j e k  P a j a k  

 

 

T a t a  C a ra  V e r i f ik a s i  D a t a  H a s i l  P e n c o c o k a n / P e n y a n d in g a n  N O P  d a n  N P W P  

 

1 .  K e p a l a  K P P  P r a t a m a  m e m e r i n t a h k a n  K e p a l a  S e k s i  E k s t e n s i f i k a s i  P e rp a ja k a n  u n t u k  m e n g i n v e n ta r i s i r  d a t a  

h a s i l  p e n c o c o k a n / p e n y a n d i n g a n  N O P  d a n  N P W P  y a n g  d i t u r u n k a n  o le h  D i r e k to r a t  T I P  m e l a l u i  P o rt a l  D J P  d a n  

m e m b u a t  re n c a n a  v e r i f i k a s i  l a p a n g a n .  

2 .  K e p a l a  S e k s i  E k s t e n s i f ik a s i  P e rp a ja k a n  m e n y ia p k a n  d a t a  h a s i l  p e n c o c o k a n / p e n y a n d i n g a n  N O P  d a n  N P W P  

y a n g  d it u r u n k a n  o le h  D i r e k to r a t  T I P  m e l a l u i  P o r t a l  D J P  d a n  m e n y u s u n  r e n c a n a  v e r i f ik a s i  l a p a n g a n  y a n g  

d i t u a n g k a n  d a l a m  D o k u m e n  R e n c a n a  V e r i fi k a s i L a p a n g a n  y a n g  d il a m p i r i  d e n g a n  d a ta  h a s il  

p e n c o c o k a n / p e n y a n d i n g a n  N O P  d a n  N P W P ,  k e m u d i a n  m e n y e r a h k a n  k e p a d a  K e p a la  K P P  P ra t a m a .  

3 .  K e p a l a  K a n t o r  P e la y a n a n  P a ja k  m e n y e t u j u i D o k u m e n  R e n c a n a  V e r i f i k a s i  L a p a n g a n ,  k e m u d ia n  

m e m e r i n t a h k a n  K e p a la  S e k s i  E k s t e n s i f ik a s i  P e r p a j a k a n  u n t u k  m e l a k u k a n  v e r i f ik a s i  la p a n g a n .  

4 .  K e p a l a  S e k s i E k s t e n s i f i k a s i  P e r p a j a k a n  m e n u g a s k a n  P e la k s a n a  S e k s i E k s t e n s i f i k a s i  P e r p a j a k a n  u n t u k  

m e m b u a t  S u r a t  T u g a s  V e r i f ik a s i  L a p a n g a n  d a l a m  r a n g k a  i d e n t i f ik a s i  ( m a t c h i n g )  N O P  d a n  N P W P . 

5 .  P e la k s a n a  S e k s i  E k s t e n s i f ik a s i P e r p a j a k a n  m e m b u a t  K o n s e p  S u ra t  T u g a s  V e r i f i k a s i  L a p a n g a n  d a l a m  r a n g k a  

I d e n t i f ik a s i  ( m a tc h i n g )  N O P  d a n  N P W P  d a n  m e n y e ra h k a n  k e p a d a  K e p a l a  S e k s i  E k s t e n s i f ik a s i  P e r p a j a k a n .  

6 .  K e p a l a  S e k s i  E k s t e n s i f i k a s i  P e r p a j a k a n  m e n e l i t i  d a n  m e m a r a f  K o n s e p  S u r a t  T u g a s  V e r i f ik a s i  L a p a n g a n  d a l a m  

r a n g k a  I d e n t i f ik a s i  ( m a t c h i n g )  N O P  d a n  N P W P ,  k e m u d i a n  m e n y e ra h k a n  k e p a d a  K e p a la  K P P  P ra t a m a .  

7 .  K e p a l a  K P P  P r a t a m a  m e n y e t u j u i  d a n  m e n a n d a ta n g a n i  K o n s e p  S u ra t  T u g a s  V e r i f ik a s i  L a p a n g a n  d a la m  r a n g k a  

I d e n t i f ik a s i  ( m a t c h i n g )  N O P  d a n  N P W P ,  k e m u d i a n  m e n y e r a h k a n  S u r a t  T u g a s  t e rs e b u t  k e p a d a  P e l a k s a n a  

S e k s i  E k s t e n s i f ik a s i  P e r p a ja k a n .  

8 .  P e la k s a n a  S e k s i  E k s t e n s i f ik a s i  P e r p a ja k a n  m e l a k s a n a k a n  V e r i f i k a s i  L a p a n g a n  d a la m  r a n g k a  I d e n t i f i k a s i  

( m a t c h in g )  N O P  d a n  N P W P . 

9 .  P e la k s a n a  S e k s i  E k s t e n s i f ik a s i  P e r p a ja k a n  m e m b u a t  K o n s e p  l a p o ra n  h a s i l  v e r i f ik a s i  la p a n g a n ,  g a m b a r  o b je k  

p a d a  p e t a  d a n  u r a ia n  p e n e li t ia n ,  k e m u d ia n  m e n y e r a h k a n  k e p a d a  K e p a l a  S e k s i  E k s t e n s i f ik a s i  P e r p a ja k a n .  

1 0 .  K e p a l a  S e k s i  E k s t e n s i f i k a s i  P e r p a j a k a n  m e n e l i t i  d a n  m e m a r a f  K o n s e p  L a p o r a n  H a s il  V e r i f ik a s i  L a p a n g a n ,  

k e m u d i a n  m e n y e ra h k a n  k e p a d a  K e p a la  K P P  P ra t a m a . 

1 1 .  K e p a l a  K P P  P r a t a m a  m e n y e t u j u i  d a n  m e n a n d a ta n g a n i  L a p o ra n  H a s i l  V e r i f ik a s i  L a p a n g a n ,  k e m u d ia n  

m e n y e r a h k a n  k e m b a l i  k e p a d a  K e p a la  S e k s i  E k s t e n s i f ik a s i  P e r p a j a k a n .  

1 2 .  K e p a l a  S e k s i E k s t e n s i f i k a s i  P e r p a j a k a n  m e n u g a s k a n  P e la k s a n a  S e k s i E k s t e n s i f i k a s i  P e r p a j a k a n  u n t u k  

m e n y a m p a ik a n  L a p o r a n  H a s i l V e r i f ik a s i  L a p a n g a n  k e  K a n w i l  D J P  y a n g  b e r s a n g k u t a n  d e n g a n  t e m b u s a n  

D i re k t o ra t  T IP  d a n  D i r e k to r a t  E P  d a n  j u g a  m e n y a m p a i k a n  k e  O p e r a t o r  C o n s o l e . 

1 3 .  P e la k s a n a  S e k s i  E k s t e n s i f ik a s i  P e r p a j a k a n  m e n y a m p a ik a n  L a p o ra n  H a s i l  V e r i f ik a s i  L a p a n g a n  k e  K a n w il  

d e n g a n  t e m b u s a n  D i r e k to r a t  T I P  d a n  D i re k t o ra t  E P  m e la l u i  S O P  T a ta  C a ra  P e n y a m p a ia n  D o k u m e n  d i  K P P  

P r a t a m a  b e s e rt a  s o f t c o p y  la p o ra n  m e la l u i  e m a i l  i d e n t if i k a s i . n o p @ p a j a k . g o . i d ,  P e l a k s a n a  S e k s i  E k s t e n s i f i k a s i  

P e r p a j a k a n  j u g a  m e n y a m p a ik a n  k e p a d a  O p e r a to r  C o n s o l e . 

1 4 .  O p e r a to r  C o n s o l e  m e n e r im a  L a p o r a n  H a s i l V e r i f i k a s i  L a p a n g a n  d a n  m e re k a m  d a t a  N O P  h a s i l  v e r i f i k a s i  

l a p a n g a n  y a n g  t e l a h  t e r i d e n t i fi k a s i  N P W P  W a ji b  P a j a k n y a  k e  a p l ik a s i  S IS M IO P .  

1 5 .  P r o s e s  S e l e s a i 
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Lampiran IV 
Surat Edaran Direktur Jenderal Pajak 
Nomor  :  SE-69/PJ/2011 
Tentang :  Tata Cara Pelaksanaan Identifikasi (Matching) Nomor Pokok 

Wajib Pajak dan Nomor Objek Pajak 
 

 
 

PETA WILAYAH DAN JUMLAH KEPALA KELUARGA 
TAHUN ....... 

 

No Wilayah Luas Wilayah Luas Wilayah 
Sesuai NOP 

Jumlah Kepala 
Keluarga 

Jumlah KK Non 
Miskin 

Estimasi Jumlah KK 
yang seharusnya 

terdaftar 
Jumlah WP OP 

terdaftar Prosentase 

1 2 3 4 5 6 7 8 9=8:7 10=8:5 
1 Kota .......         
2 Kab .....         
3 Kec ......         
4 Kel ......         
5 Dst.         
 
 
Petunjuk Pengisian : 
Kolom 1  : diisi dengan nomor urut 
Kolom 2 :  diisi dengan nama wilayah administratif yang menjadi wilayah kerja KPP Pratama 
Kolom 3 : diisi dengan luas wilayah kerja KPP Pratama dalam satuan Km2 
Kolom 4 : diisi dengan luas wilayah berdasarkan objek PBB yang telah mempunyai NOP di wilayah KPP Pratama 
Kolom 5 : diisi dengan jumlah Kepala keluarga yang ada di wilayah kerja KPP Pratama berdasarkan data yang diperoleh dari pihak ketiga (BPS/PEMDA/lainnya) 
Kolom 6 : diisi dengan jumlah kepala keluarga non miskin berdasarkan data yang diperoleh dari pihak ketiga (BPS/PEMDA/lainnya) 
Kolom 7 : diisi dengan estimasi jumlah KK yang seharusnya terdaftar 
Kolom 8 : diisi dengan jumlah WP OP terdaftar dengan status domisili 
Kolom 9 : diisi dengan angka perbandingan kolom 8 dengan kolom 7 
Kolom 10 : diisi dengan angka perbandingan kolom 8 dengan kolom 5 
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      L a m p i ra n  V  

S u r a t  E d a r a n  D i r e k t u r  J e n d e ra l  P a j a k  

N o m o r   :   S E - 6 9 / P J / 2 0 1 1  

T e n ta n g  :   T a t a  C a ra  P e la k s a n a a n  I d e n t i f ik a s i 

( M a t c h i n g )  N o m o r  P o k o k  W a j i b  

P a ja k  d a n  N o m o r  O b j e k  P a j a k  

 

 

K o p  S u ra t  

 

 

 

S U R A T  T U G A S  

S T - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

S e h u b u n g a n  d e n g a n  d a ta  h a s i l  p e n c o c o k a n / p e n y a n d i n g a n  N O P  d a n  N P  y a n g  m e m e r l u k a n  v e r i f ik a s i ,  d e n g a n  i n i 

d i t u g a s k a n  k e p a d a  :  

 

1 . N a m a     :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 N I P     :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 P a n g k a t / G o l   :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 J a b a ta n    :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

2 . N a m a     :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 N I P     :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 P a n g k a t / G o l   :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 J a b a ta n    :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

u n t u k  m e la k s a n a k a n  v e r i f i k a s i  d a t a  a t a s  d a t a . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  m u l a i  t a n g g a l 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  s a m p a i  d e n g a n  t a n g g a l  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 D e m ik i a n  u n t u k  d i l a k s a n a k a n  d e n g a n  p e n u h  t a n g g u n g  j a w a b . 

 

 

 

 

 

 

K e p a l a  K a n to r ,  

 

 

 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

N I P  . . . . . . . . . . . . . . .  
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      L a m p i ra n  V I  

S u r a t  E d a r a n  D i r e k t u r  J e n d e ra l  P a j a k  

N o m o r   :   S E - 6 9 / P J / 2 0 1 1  

T e n ta n g  :   T a t a  C a ra  P e la k s a n a a n  I d e n t i f ik a s i 

( M a t c h i n g )  N o m o r  P o k o k  W a j i b  

P a ja k  d a n  N o m o r  O b j e k  P a j a k  

 

 

K o p  S u ra t  

 

 

L a p o r a n  P e l a k s a n a a n  V e r i f ik a s i  D a t a  H a s i l  P e n c o c o k a n / p e n y a n d in g a n  

N O P  d a n  N P W P  

 

N o m o r   :  . . . . . . . . . . . . . . . . .  

T a n g g a l   :  . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

 

 

 B e r d a s a r k a n  S u ra t  T u g a s  n o m o r  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  t a n g g a l  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  t e l a h  d i la k u k a n  

v e r i f ik a s i d a t a  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  y a n g  d i l a k s a n a k a n  p a d a  t a n g g a l  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  s a m p a i d e n g a n  t a n g g a l 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  d e n g a n  u r a i a n  s e b a g a im a n a  t e r la m p i r  
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 P e t u g a s  L a p a n g a n  
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N I P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
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K e p a l a  S e k s i  . . . . . . . . . . . . .  
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Lampiran Laporan Pelaksanaan Verifikasi data Hasil 
Pencocokan/Penyandingan NOP dan NPWP 
Nomor  :   ............................. 
Tanggal :  ............................. 

 
 
 

No 
Data Identifikasi Data Masterfile Wajib Pajak Hasil Verifikasi Data 

Nama Alamat/NOP Nama Alamat NPWP Nama  Alamat/NOP NPWP 
 

Keterangan 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 
1          
2          
3          
dst          

 
 
Petunjuk Pengisian : 
 
Kolom 1 : diisi dengan nomor urut. 
Kolom 2 :  diisi dengan nama sesuai dengan yang tertera di SPPT. 
Kolom 3 : diisi dengan alamat Objek Pajak sesuai dengan yang tertera di SPPT 
Kolom 4 : diisi dengan nama WP sesuai dengan NPWP yang ada 
Kolom 5 : diisi dengan alamat WP sesuai dengan NPWP yang ada 
Kolom 6 : diisi dengan nomor NPWP yang ada 
Kolom 7 : diisi dengan nama atas objek pajak yang dimiliki hasil verifikasi 
 


