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Lam piran II

Surat Edaran Direktur Jenderal Pajak

Nom or H SE-69/PJ/2011

Tentang : Tata Cara Pelaksanaan Identifikasi
(Matching) Nomor Pokok W ajib
Pajak dan Nom or Objek Pajak

TATA CARA PELAKSANAAN PENCOCOKAN/PENYANDINGAN
NOP DAN NPWP

Kepala Subdit Pendukung O perasional Direktorat TIP memerintahkan Kepala Seksi Pemutakhiran Data

Tam pilan untuk melakukan pencocokan/penyandingan NOP dan NPWP.

2. Kepala Seksi Pem utakhiran Data Tam pilan menugaskan Pelaksana Seksi Pem utakhiran Data Tam pilan untuk
melakukan pencocokan/penyandingan NOP dan NPWP.

3. Pelaksana Seksi Pem utakhiran Data Tam pilan menyiapkan data NOP dan NPW P hasil standardisasi sesuai
dengan Surat Edaran Direktur Jenderal Pajak Nomor SE-114/PJ/2010 tentang Pedom an Standarisasi Nam a
dan Alam at W ajib Pajak/Subjek Pajak/Objek Pajak Dalam Basis Data Pajak Pada Direktorat Jenderal Pajak.

4 ., Pelaksana Seksi Pem utakhiran Data Tam pilan melakukan kegiatan pencocokan/penyandingan NOP dan NPWP
secara sistem .

5. Pelaksana Seksi Pemutakhiran Data dan Tam pilan melakukan pengelom pokkan data hasil

pencocokan/penyandingan NOP dan NPWP menjadi2 kelom pok yaitu

a) Data NOP yang terindikasi NPW P W ajib Pajaknya;
b) Data NOP yang tidak terindikasi NPW P W ajib Pajaknya.
6 . Pelaksana Seksi Pemutakhiran Data dan Tam pilan meng-upload atau menyajikan data hasil

pencocokan/penyandingan ke Portal DJP sesuai dengan SOP KPDJP Nomor KPJ24-0007 tentang Pengelolaan
Portal DJP.

7. Pelaksana Seksi Pem utakhiran Data dan Tam pilan menyimpan data hasil pencocokan/penyandingan NOP dan
NPW P.
8. Pelaksana Seksi Pem utakhiran Data dan Tam pilan melakukan pemutakhiran data NOP dan NPWP yang telah

diverifikasi lapangan oleh KPP Pratam a.

9. Proses selesai
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Flowchart
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Lam piran III

Surat Edaran Direktur Jenderal Pajak

Nom or H SE-69/PJ/2011

Tentang : Tata Cara Pelaksanaan Identifikasi
(Matching) Nomor Pokok W ajib

Pajak dan Nom or Objek Pajak

Tata Cara Verifikasi Data Hasil Pencocokan/Penyandingan NOP dan NPWP

Kepala KPP Pratama memerintahkan Kepala Seksi Ekstensifikasi Perpajakan untuk menginventarisir data
hasil pencocokan/penyandingan NOP dan NPWP yang diturunkan oleh Direktorat TIP melalui Portal DJP dan

mem buat rencana verifikasi lapangan.

Kepala Seksi Ekstensifikasi Perpajakan menyiapkan data hasil pencocokan/penyandingan NOP dan NPWP
yang diturunkan oleh Direktorat TIP m elalui Portal DJP dan menyusun rencana verifikasi lapangan yang
dituangkan dalam Dokumen Rencana Verifikasi Lapangan yang dilam piri dengan data hasil

pencocokan/penyandingan NOP dan NPW P, kemudian menyerahkan kepada Kepala KPP Pratam a.

Kepala Kantor Pelayanan Pajak menyetujui Dokumen Rencana Verifikasi Lapangan, kemudian

memerintahkan Kepala Seksi Ekstensifikasi Perpajakan untuk melakukan verifikasi lapangan.

Kepala Seksi Ekstensifikasi Perpajakan menugaskan Pelaksana Seksi Ekstensifikasi Perpajakan wuntuk

mem buat Surat Tugas Verifikasi Lapangan dalam rangka identifikasi (matching) NOP dan NPWP.

Pelaksana Seksi Ekstensifikasi Perpajakan membuat Konsep Surat Tugas Verifikasi Lapangan dalam rangka

Identifikasi (matching) NOP dan NPW P dan menyerahkan kepada Kepala Seksi Ekstensifikasi Perpajakan.

Kepala Seksi Ekstensifikasi Perpajakan m eneliti dan memaraf Konsep Surat Tugas Verifikasi Lapangan dalam

rangka Identifikasi (m atching) NOP dan NPW P, kemudian menyerahkan kepada Kepala KPP Pratam a.

Kepala KPP Pratama menyetujuidan menandatangani Konsep Surat Tugas Verifikasi Lapangan dalam rangka
Identifikasi (matching) NOP dan NPWP, kemudian menyerahkan Surat Tugas tersebut kepada Pelaksana

Seksi Ekstensifikasi Perpajakan.

Pelaksana Seksi Ekstensifikasi Perpajakan melaksanakan Verifikasi Lapangan dalam rangka Identifikasi

(m atching) NOP dan NPW P.

Pelaksana Seksi Ekstensifikasi Perpajakan membuat Konsep laporan hasil verifikasi lapangan, gam bar objek

pada peta dan uraian penelitian, kem udian menyerahkan kepada Kepala Seksi Ekstensifikasi Perpajakan.

Kepala Seksi Ekstensifikasi Perpajakan meneliti dan memaraf Konsep Laporan Hasil Verifikasi Lapangan,

kem udian menyerahkan kepada Kepala KPP Pratam a.

Kepala KPP Pratama menyetujui dan menandatangani Laporan Hasil Verifikasi Lapangan, kemudian

menyerahkan kem bali kepada Kepala Seksi Ekstensifikasi Perpajakan.

Kepala Seksi Ekstensifikasi Perpajakan menugaskan Pelaksana Seksi Ekstensifikasi Perpajakan wuntuk
menyam paikan Laporan Hasil Verifikasi Lapangan ke Kanwil DJP yang bersangkutan dengan tem busan
Direktorat TIP dan Direktorat EP dan juga menyam paikan ke Operator Console.

Pelaksana Seksi Ekstensifikasi Perpajakan menyampaikan Laporan Hasil Verifikasi Lapangan ke Kanwil
dengan tembusan Direktorat TIP dan Direktorat EP melalui SOP Tata Cara Penyampaian Dokumen di KPP

Pratama beserta softcopy laporan melalui em ail identifikasi.nop@ pajak.go.id, Pelaksana Seksi Ekstensifikasi

Perpajakan juga menyampaikan kepada Operator Console.

Operator Console menerima Laporan Hasil Verifikasi Lapangan dan merekam data NOP hasil verifikasi

lapangan yang telah teridentifikasi NPW P W ajib Pajaknya ke aplikasi SISMIOP.

Proses Selesai

www.peraturanpajak.com TaxBase 6.0 Document - Page : 4 info@peraturanpajak.com




Flowchart
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Lam piran V

Surat Edaran Direktur Jenderal Pajak

Nom or H SE-69/PJ/2011

Tentang : Tata Cara Pelaksanaan Identifikasi
(Matching) Nomor Pokok W ajib
Pajak dan Nom or Objek Pajak

Kop Surat

SURAT TUGAS

Sehubungan dengan data hasil pencocokan/penyandingan NOP dan NP yang memerlukan verifikasi, dengan ini
ditugaskan kepada

1. Nam a L e

NIP e

Pangkat/Gol L e e e

Jabatan L e

2. Nam a L e e

NIP

Pangkat/Gol L e e

Jabatan Y

untuk melaksanakan verifikasi data atas data........cooiiiiiiit i i i i e i i e e s mulai tanggal

.......................... sampaidengan tanggal .........oooiiiiiii

Dem ikian untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Kepala Kantor,
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Lam piran VI

Surat Edaran Direktur Jenderal Pajak

Nom or H SE-69/PJ/2011

Tentang : Tata Cara Pelaksanaan Identifikasi
(Matching) Nomor Pokok W ajib
Pajak dan Nom or Objek Pajak

Kop Surat

Laporan Pelaksanaan Verifikasi Data HasilPencocokan/penyandingan

NOP dan NPWP

Berdasarkan Surat TUgas NOM OF uuiiiiiiiirinininrnienens tanggal o e telah dilakukan
verifikasi data

............................ yang dilaksanakan pada tanggal

........................ sampai dengan tanggal
dengan uraian sebagaimana terlam pir

Petugas Lapangan Petugas Lapangan

Mengetahui
Kepala Seksi
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