
w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  1   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

     L A M P I R A N  1   

     S U R A T  E D A R A N  D I R E K T U R  J E N D E R A L  P A J A K   

     N O M O R    :   S E - 8 4 / P J / 2 0 0 8   

     T E N T A N G   :  P E M U T A K H IR A N  D A T A  

P E M B A Y A R A N  P A J A K  B U M I  D A N  

B A N G U N A N  S E K T O R   P E D E S A A N  

D A N  S E K T O R  P E R K O T A A N   

 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1  

 

 

D A F T A R  T U N G G A K A N  P B B  L U N A S   

 

B E R D A S A R K A N  P E N Y E L E S A I A N  D A T A  T U N G G A K A N  P B B  

N o m o r  :  2 )                                   

 

 

D e s a / K e l u ra h a n   3 )    :   

K e c a m a ta n  4 )           :   

K a b u p a te n / K o ta  5 )     :   

T a h u n  P a j a k  6 )   :   

 

I .   D o k u m e n  S u m b e r  b e r u p a  S T T S   

N o  7 )  N O P  8 )  T u n g g a k a n  P B B  ( R P . )  9 )  K e te r a n g a n  1 0 )  

    

    

    

    

 J u m l a h  1 1 )   

 

 

I I .   D o k u m e n  S u m b e r  L a i n n y a  

N o   

1 2 )  

N O P   

1 3 )  

T u n g g a k a n  P B B  ( R p ) .   

1 4 )  

T a n g g a l  P e m b a y a r a n  

1 5 )  

D o k u m e n  S u m b e r  

1 6 )  

K e te r a n g a n   

1 7 )  

      

      

      

 J u m l a h  1 8 )     

 

 

I I I .   R e k a p it u l a s i  D a t a  

 1 .   J u m l a h  O b j e k  P a j a k      =   . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 9 )   

 2 .   J u m l a h  T u n g g a k a n  P B B      =   R p .  . . . . . . . . . . . .   2 0 )   

 

 

 

         . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2 1 )  

 

 

 

              K e t u a  

 

 

                 2 2 )  

 

                2 3 )  

     N I P                         2 4 )  



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  2   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

P e t u n j u k  P e n g i s ia n  L A M P I R A N  I  

 

1 )   D i is i  d e n g a n  k o p  s u ra t  T im  P e n y e le s a ia n  D a t a  T u n g g a k a n  P B B   

2 )   D i is i  d e n g a n  n o m o r  s u ra t .   

3 )   D i is i  d e n g a n  n a m a  d e s a / k e l u r a h a n .   

4 )   D i is i  d e n g a n  n a m a  k e c a m a ta n .   

5 )   D i is i  d e n g a n  n a m a  k a b u p a te n / k o t a .   

6 )   D i is i  d e n g a n  T a h u n  P a j a k .   

7 )   D i is i  d e n g a n  n o m o r  u r u t .   

8 )   D i is i  d e n g a n  N o m o r  O b je k  P a ja k .   

9 )   D i is i  d e n g a n  b e s a r n y a  t u n g g a k a n  P B B  d a l a m  r u p i a h .   

1 0 )   D i is i  d e n g a n  k e te r a n g a n  y a n g  d i p e r l u k a n ,  b i l a  a d a  d a la m  r u p ia h .   

1 1 )   D i is i  d e n g a n  t o t a l  j u m l a h  t u n g g a k a n  P B B .   

1 2 )   D i is i  d e n g a n  n o  u r u t .   

1 3 )   D i is i  d e n g a n  N o m o r  O b je k  P a ja k .   

1 4 )   D i is i  d e n g a n  b e s a r n y a  t u n g g a k a n  P B B  d a l a m  r u p i a h .   

1 5 )   D i is i  d e n g a n  t a n g g a l  p e m b a y a ra n  P B B  u n t u k  o b j e k  p a j a k  P B B  t e rs e b u t .   

1 6 )   D i is i  d e n g a n  d o k u m e n  b u k t i  p e m b a y a r a n  P B B  s e l a i n  S T T S ,  s e p e rt i  D P H ,  T T S  l e m b a r  K e - 2  d a n  s e b a g a i n y a .   

1 7 )   D i is i  d e n g a n  k e te r a n g a n  y a n g  d i p e r l u k a n ,  b i l a  a d a .   

1 8 )   D i is i  d e n g a n  t o t a l  j u m l a h  t u n g g a k a n  P B B .   

1 9 )   D i is i  d e n g a n  j u m la h  o b je k  p a ja k  y a n g  d i n y a t a k a n  lu n a s .   

2 0 )   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  d a la m  r u p ia h  y a n g  d i n y a t a k a n  l u n a s  ( a n g k a  1 1 ) +  a n g k a  1 8 ) ) .   

2 1 )   D i is i  d e n g a n  t e m p a t  k e d u d u k a n  d a n  t a n g g a l  s u r a t .   

2 2 )   D i is i  d e n g a n  t a n d a t a n g a n  k e t u a  t im .   

2 3 )   D i is i  d e n g a n  n a m a  k e tu a  t im .   

2 4 )   D i is i  d e n g a n  N I P  k e t u a  t im .   

 

 

K e te r a n g a n  :  

D i b u a t  d a la m  r a n g k a p  3  

L e m b a r  1   :   u n t u k  s e k s i  P D I   

L e m b a r  2   :   u n t u k  L a m p i ra n  I I  L a m p i r a n  3   

L e m b a r  3   :   a r s i p  t im   



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  3   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

     L A M P I R A N  2   

     S U R A T  E D A R A N  D I R E K T U R  J E N D E R A L  P A J A K   

     N O M O R    :   S E - 8 4 / P J / 2 0 0 8   

     T E N T A N G   :  P E M U T A K H IR A N  D A T A  

P E M B A Y A R A N  P A J A K  B U M I  D A N  

B A N G U N A N  S E K T O R   P E D E S A A N  

D A N  S E K T O R  P E R K O T A A N   
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D A F T A R  T U N G G A K A N  P B B  T I D A K  L U N A S   

 

B E R D A S A R K A N  P E N Y E L E S A I A N  D A T A  T U N G G A K A N  P B B  

N o m o r  :  2 )  

 

D e s a / K e l u ra h a n   3 )    :   

K e c a m a ta n  4 )           :   

K a b u p a te n / K o ta  5 )     :   

T a h u n  P a j a k  6 )   :   

 

N O  7 )  N O P  8 )  T u n g g a k a n  P B B  ( R p ) .  9 )  K e te r a n g a n  1 0 )  

    

    

    

    

    

 J u m l a h  1 1 )   

 

 

   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1 2 )  

 

   K e t u a  

 

 

                     1 3 )  

     

                                              1 4 )   

                                            N I P                                       1 5 )  



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  4   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

P e t u n j u k  P e n g i s ia n  L A M P I R A N  2  

1 )   D i is i  d e n g a n  k o p  s u ra t  T im  P e n y e le s a ia n  D a t a  T u n g g a k a n  P B B .   

2 )   D i is i  d e n g a n  n o m o r  s u ra t .   

3 )   D i is i  d e n g a n  n a m a  d e s a / k e l u r a h a n .   

4 )   D i is i  d e n g a n  n a m a  k e c a m a ta n .   

5 )   D i is i  d e n g a n  n a m a  k a b u p a te n / k o t a .   

6 )   D i is i  d e n g a n  T a h u n  P a j a k .   

7 )   D i is i  d e n g a n  n o m o r  u r u t .   

8 )   D i is i  d e n g a n  N o m o r  O b je k  P a ja k .   

9 )   D i is i  d e n g a n  b e s a r n y a  t u n g g a k a n  P B B  d a l a m  r u p i a h .   

1 0 )   D i is i  d e n g a n  k e te r a n g a n  y a n g  d i p e r l u k a n ,  b i l a  a d a .   

1 1 )   D i is i  d e n g a n  t o t a l  j u m l a h  t u n g g a k a n  P B B  d a l a m  r u p i a h .   

1 2 )   D i is i  d e n g a n  t e m p a t  k e d u d u k a n  d a n  t a n g g a l  s u r a t .   

1 3 )   D i is i  d e n g a n  t a n d a t a n g a n  k e t u a  t im .   

1 4 )   D i is i  d e n g a n  n a m a  k e tu a  t im .   

1 5 )   D i is i  d e n g a n  N I P  k e t u a  t im .   

 

 

K e te r a n g a n  :  

D i b u a t  d a la m  r a n g k a  3  

L e m b a r  1   :   u n t u k  s e k s i  P e n a g i h a n   

L e m b a r  2   :   u n t u k  L a m p i ra n  I I I  L a m p i ra n  3   

L e m b a r  3   :   a r s i p  t im   



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  5   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

     L A M P I R A N  3  

     S U R A T  E D A R A N  D I R E K T U R  J E N D E R A L  P A J A K   

     N O M O R    :   S E - 8 4 / P J / 2 0 0 8   

     T E N T A N G   :  P E M U T A K H IR A N  D A T A  

P E M B A Y A R A N  P A J A K  B U M I  D A N  

B A N G U N A N  S E K T O R   P E D E S A A N  

D A N  S E K T O R  P E R K O T A A N   
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L A P O R A N  H A S I L  P E N Y E L E S A I A N  D A T A  T U N G G A K A N  P B B  

 N o m o r  :  L A P  2 )  

 

 

B e r d a s a r k a n  S u ra t  T u g a s  K e p a la  K a n to r  N o m o r  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 )  t a n g g a l  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  4 )  t e n t a n g  

P e m b e n t u k a n  T im  P e n y e l e s a ia n  D a ta  T u n g g a k a n  P B B ,  y a n g  t e r d i r i  a t a s  : 5 )  

 

I .   K e t u a    :   

  N a m a    :   

  N I P    :   

  J a b a ta n   :   

    

I I .   A n g g o t a    :   

  N a m a    :   

  N I P    :   

  J a b a ta n   :    

  N a m a    :   

  N I P    :   

  J a b a ta n   :   

 

S e h u b u n g a n  d e n g a n  t e l a h  d i la k s a n a k a n  d a n  d is e le s a ik a n  k e g ia t a n  P e n y e l e s a i a n  D a t a  T u n g g a k a n  P B B ,  y a n g  

d i l a k s a n a k a n  P a d a  t a n g g a l  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6 )  s a m p a i  d e n g a n  t a n g g a l  . . . . . . . . . . . . . . . . 7 )  d e n g a n  i n i  d i s a m p a i k a n  h a s i l 

p e n y e le s a i a n  d a t a  t u n g g a k a n  P B B  ( d e n g a n  h a s i l  p e n y e le s a i a n  r i n c i  t e r la m p i r  )  s e b a g a i  b e r i k u t  :  

 

T a h u n  

P a ja k  8 )  

T u n g g a k a n   

P B B  ( R p ) .  9 )  

P e n y e le s a ia n  D i n y a ta k a n  L u n a s  P e n y e le s a ia n  D i n y a ta k a n  T i d a k  L u n a s  

R p .  1 0 )   %  1 1 )   R p .  1 2 )   %  1 3 )   
 

      

      

      

      

 

D e m ik i a n  d i s a m p a i k a n . 

 

 

 

    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1 4 )  

 

    K e t u a  

 

 

 

                      1 5 )  

 

     

                                              1 6 )   

    N I P                                       1 7 )  



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  6   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

P e t u n j u k  P e n g i s ia n  L A M P I R A N  3  

 

1 )   D i is i  d e n g a n  k o p  s u ra t  T im  P e n y e le s a ia n  D a t a  T u n g g a k a n  P B B .   

2 )   D i is i  d e n g a n  n o m o r  l a p o r a n .   

3 )   D i is i  d e n g a n  n o m o r  s u ra t  t u g a s  p e m b e n t u k a n  t im .   

4 )   D i is i  d e n g a n  t a n g g a l  s u ra t  t u g a s  p e m b e n t u k a n  t im  P B B .   

5 )   D i is i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  ja b a ta n  a n g g o ta  T im .   

6 )   D i is i  d e n g a n  t a n g g a l  m u l a i  p e la k s a n a a n  p e n y e l e s a i a n  d a ta  t u n g g a k a n  P B B .   

7 )   D i is i  d e n g a n  t a n g g a l  s e l e s a i  p e la k s a n a a n  p e n y e l e s a i a n  d a ta  t u n g g a k a n  P B B .   

8 )   D i is i  d e n g a n  T a h u n  P a j a k .   

9 )   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  s e b e l u m  k e g ia t a n  t im .   

1 0 )   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  l u n a s .   

1 1 )   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n a t a r a  k o l o m  3  d a n  k o lo m  2 .   

1 2 )   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  t i d a k  l u n a s .   

1 3 )   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  5  d a n  k o l o m  2 .   

1 4 )   D i is i  d e n g a n  t e m p a t  k e d u d u k a n  d a n  t a n g g a l  la p o r a n .   

1 5 )   D i is i  d e n g a n  t a n d a t a n g a n  k e t u a  t im .   

1 6 )   D i is i  d e n g a n  n a m a  k e tu a  t im .   

1 7 )   D i is i  d e n g a n  N I P  k e t u a  t im .   
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          LAMPIRAN 3.1 
         SURAT EDARAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK  
         NOMOR   :  SE-84/PJ/2008  
         TENTANG  : PEMUTAKHIRAN DATA PEMBAYARAN PAJAK BUMI DAN 

BANGUNAN SEKTOR  PEDESAAN DAN SEKTOR 
PERKOTAAN  

 
 

HASIL PENYELESAIAN DATA TUNGGAKAN PBB 
 
Kabupaten/Kota  :1)  
Tahun Pajak   :2)  
 

No 
3) 

Kecamatan 
4) 

Desa/ 
Kelurahan 

5) 

Tunggakan  
PBB Objek Pajak Tunggakan PBB 

Awal (Rp.) 6) 
Tunggakan dinyatakan 

Lunas 
Tunggakan Dinyatakan 

Tidak Lunas 

Rp.  % 8) Rp. 9) % 10) 
 

Awal  
11) 

Tunggakan Dinyatakan  
Lunas 

Tunggakan Dinyatakan 
Tidak Lunas 

OP 12) % 13) OP 14) % 15) 
 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
             
             
             
             
             
  Jumlah 16)          
  Total 17)          
 
 
Lampiran I  :  Hasil Penyelesaian Data Tunggakan    
Lampiran II  :  Daftar Tunggakan PBB Lunas Berdasarkan Penyelesaian Data Tunggakan PBB.  
Lampiran III  :  Daftar Tunggakan Tidak Lunas Berdasarkan Penyelesaian Data Tunggakan PBB.  



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  8   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

P e t u n j u k  P e n g i s ia n  L A M P I R A N  3 .1  

 

1 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  k a b u p a te n / k o t a .   

2 .   D i is i  d e n g a n  T a h u n  P a j a k .   

3 .   D i is i  d e n g a n  n o m o r  u r u t .   

4 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  k e c a m a ta n .   

5 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  d e s a / k e l u r a h a n .   

6 .   D i is i  d e n g a n  jm la h  t u n g g a k a n  P B B  s e b e l u m  k e g i a t a n  p e n y e l e s a ia n  d a t a  t u n g g a k a n  P B B .   

7 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  l u n a s .   

8 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  k o lo m  5  d a n  k o l o m  4 .   

9 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  t i d a k  l u n a s .   

1 0 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  k o lo m  7  d a n  k o l o m  4 .   

1 1 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  o b je k  p a ja k  t u n g g a k a n  P B B  s e b e l u m  k e g i a t a n  p e n y e le s a ia n  t u n g g a k a n  P B B .   

1 2 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  o b je k  p a ja k  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  l u n a s .   

1 3 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  1 0  d a n  k o l o m  9 .   

1 4 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  o b je k  p a ja k  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  t id a k  l u n a s .   

1 5 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  1 2  d a n  k o l o m  9 .    

1 6 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  d a n  o b j e k  p a j a k  t u n g g a k a n  P B B  u n t u k  p e r  K e c a m a ta n .   

1 7 .   D i is i  d e n g a n  t o t a l  t u n g g a k a n  P B B  d a n  o b je k  p a ja k  t u n g g a k a n  P B B  d a l a m  s a t u  k a b u p a t e n / k o ta .   



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  9   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

     L A M P I R A N  4  

     S U R A T  E D A R A N  D I R E K T U R  J E N D E R A L  P A J A K   

     N O M O R    :   S E - 8 4 / P J / 2 0 0 8   

     T E N T A N G   :  P E M U T A K H IR A N  D A T A  

P E M B A Y A R A N  P A J A K  B U M I  D A N  

B A N G U N A N  S E K T O R   P E D E S A A N  

D A N  S E K T O R  P E R K O T A A N  

 

 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 )  

 

 

N o m o r   :   2 )         . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 )   

S i f a t    :   B i a s a    

B i a s a    :   P e n y e le s a ia n  D a t a  T u n g g a k a n  P B B    

L a m p i ra n   :   1  ( s a t u )  s e t    

 

 

 

Y t h .  4 ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

B e r d a s a r k a n  S u ra t  T u g a s  K e p a la  K a n t o r  n o m o r  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  5 )  t a n g g a l . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  6 )  t e n t a n g  

P e m b e n t u k a n  T im  P e n y e l e s a ia n  D a ta  T u n g g a k a n  P B B ,  y a n g  t e r d i r i  a t a s  :  7 )  

 

I .   K e t u a    :   

  N a m a    :   

  N I P    :   

  J a b a ta n   :   

    

I I .   A n g g o t a    :   

  N a m a    :   

  N I P    :   

  J a b a ta n   :    

  N a m a    :   

  N I P    :   

  J a b a ta n   :   

 

S e h u b u n g a n  d e n g a n  t e l a h  d i la k s a n a k a n  d a n  d i s e l e s a i k a n   k e g i a t a n  P e n y e l e s a i a n  d a t a  T u n g g a k a n  P B B ,  y a n g  

d i l a k s a n a k a n  p a d a  t a n g g a l . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  8 )  s a m p a i d e n g a n  t a n g g a l  . . . . . . .  9 )  d e n g a n  i n i  d is a m p a ik a n  h a s i l 

p e n y e le s a i a n  d a t a  t u n g g a k a n  P B B  ( d e n g a n  h a s i l  p e n y e le s a i a n  r i n c i  t e r la m p i r)  s e b a g a i  b e r ik u t :  

 

 

T a h u n  P a j a k   

1 0 )  

T u n g g a k a n  P B B  

( R p . )  1 1 )  

P e n y e le s a ia n  

D i n y a t a k a n  L u n a s  D i n y a t a k a n  T i d a k  L u n a s  
 

S T P  

R p .  1 2 )  %  1 3 )  R p .  1 4 )  %  1 5 )  R p .  1 6 )  %  1 7 )  
 

1  2  3  4  5  6  7  8  

        

        

        

        

 

D e m ik i a n  d i s a m p a i k a n . 

 

 

      K e p a l a   

                                                                                                                                                                      

                      1 8 )  

 

                                                                                                                                                                         

                                  1 9 )           

      N I P                        2 0 )        



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  1 0   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

P e t u n j u k  P e n g i s ia n  L A M P I R A N  4  

 

1 .   D i is i  d e n g a n  k o p  k a n to r .   

2 .   D i is i  d e n g a n  n o m o r  s u ra t .   

3 .   D i is i  d e n g a n  t e m p a t  k e d u d u k a n  d a n  t a n g g a l  s u r a t .   

4 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  d a n  a la m a t  K a n t o r  W il a y a h  b e rs a n g k u ta n .   

5 .   D i is i  d e n g a n  n o m o r  s u ra t  t u g a s  p e m b e n t u k a n  t im .   

6 .   D i is i  d e n g a n  t a n g g a l  s u ra t  t u g a s  p e m b e n t u k a n  t im .   

7 .   D i is i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  ja b a ta n  a n g g o ta  T im .   

8 .   D i is i  d e n g a n  t a n g g a l  m u l a i  p e la k s a n a a n  p e n y e l e s a i a n  d a ta  t u n g g a k a n  P B B .   

9 .   D i is i  d e n g a n  t a n g g a l  s e l e s a i  p e la k s a n a a n  p e n y e l e s a i a n  d a ta  t u n g g a k a n  P B B .   

1 0 .   D i is i  d e n g a n  T a h u n  P a j a k .   

1 1 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  s e b e l u m  k e g ia t a n  t im .   

1 2 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  t e l a h  d i n y a ta k a n  l u n a s .   

1 3 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  3  d a n  k o l o m  2 .   

1 4 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  t i d a k  l u n a s .   

1 5 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  5  d a n  k o l o m  2 .   

1 6 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  t i d a k  l u n a s  y a n g  d i t in d a k l a n j u t i  d e n g a n  p e n e r b it a n  S T P .   

1 7 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  7  d a n  k o l o m  5 .   

1 8 .   D i is i  d e n g a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  K a n t o r   

1 9 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  k e p a l a  k a n t o r .   

2 0 .   D i is i  d e n g a n  N I P  K e p a la  K a n t o r .   
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Lampiran Surat 
Nomor   :  1)  
Tanggal  : 2)  
 

LAPORAN PENYELESAIAN DATA TUNGGAKAN PBB  
KPP ......................................... 3) 

 
Kabupaten/Kota  :  4)  
Tahun Pajak  :  5)  
 

No 
6) 

Kecamatan 
7)  

Desa/ 
Kelurahan 

8) 

Tunggakan PBB  Objek Pajak Tunggakan PBB 

Awal (Rp.)  
9)  

Dinyatakan Lunas Dinyatakan Tidak  
Lunas STP 

Rp. 10) % 11) Rp. 12) % 13)  RP. 14) % 15) 
 

Awal (Rp.) 
16) 

Dinyatakan Lunas Dinyatakan Tidak 
Lunas STP 

OP 17) % 18) OP 19) % 20) OP 21) % 22) 
 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 
                 
                 
                 
                 
                 
  Jumlah 23)              
  Total 24)              
 



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  1 2   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

P e t u n j u k  P e n g i s ia n  L A M P I R A N  4 .1  

 

1 .   D i is i  d e n g a n  n o m o r  s u ra t .   

2 .   D i is i  d e n g a n  t a n g g a l  s u ra t .   

3 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  K P P  P ra t a m a .   

4 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  k a b u p a te n / k o t a .   

5 .   D i is i  d e n g a n  T a h u n  P a j a k .   

6 .   D i is i  d e n g a n  n o m o r  u r u t .   

7 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  k e c a m a ta n .   

8 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  d e s a / k e l u r a h a n .   

9 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  s e b e l u m  k e g ia t a n  t im .   

1 0 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  l u n a s .   

1 1 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n a t a r a  k o l o m  5  d a n  k o lo m  4 .   

1 2 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  t i d a k  l u n a s .   

1 3 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  7  d a n  k o l o m  4 .   

1 4 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i t e r b it k a n  S T P .   

1 5 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  9  d a n  k o l o m  7 .   

1 6 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  o b je k  p a ja k  t u n g g a k a n  P B B  s e b e l u m  k e g i a t a n  p e n y e le s a ia n  d a t a  t u n g g a k a n  P B B .   

1 7 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  o b je k  p a ja k  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  l u n a s .   

1 8 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  1 2  d a n  k o l o m  1 1 .   

1 9 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  o b je k  p a ja k  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i n y a ta k a n  t id a k  l u n a s .   

2 0 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  1 4  d a n  k o l o m  1 1 .   

2 1 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  o b je k  p a ja k  t u n g g a k a n  P B B  y a n g  d i t e r b i t k a n  S T P .   

2 2 .   D i is i  d e n g a n  p e rs e n t a s e  p e rb a n d i n g a n  a n ta r a  k o lo m  1 6  d a n  k o l o m  1 4 .      

2 3 .   D i is i  d e n g a n  j u m la h  t u n g g a k a n  P B B  d a n  o b j e k  p a j a k  t u n g g a k a n  P B B  u n t u k  p e r  K e c a m a ta n .   

2 4 .   D i is i  d e n g a n  t o t a l  t u n g g a k a n  P B B  d a n  o b je k  p a ja k  t u n g g a k a n  s e l u r u   



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  1 3   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

     L A M P I R A N  5  

     S U R A T  E D A R A N  D I R E K T U R  J E N D E R A L  P A J A K   

     N O M O R    :   S E - 8 4 / P J / 2 0 0 8   

     T E N T A N G   :  P E M U T A K H IR A N  D A T A  

P E M B A Y A R A N  P A J A K  B U M I  D A N  

B A N G U N A N  S E K T O R   P E D E S A A N  

D A N  S E K T O R  P E R K O T A A N  

 

 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 )  

 

 

N o m o r   :   2 )         . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 )   

S i f a t    :   S e g e r a    

L a m p i ra n   :   P e n o l a k a n  P e re k a m a n  P e m b a y a r a n  P B B    

 

 

 

Y t h .  4 ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

S e h u b u n g a n  d e n g a n  S T T S  y a n g  S a u d a r a  s a m p a ik a n  u n t u k  d i la k u k a n  p e r e k a m a n  p e m b a y a r a n  P B B  a t a s  o b je k  p a ja k  

:  

N O P    :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 5 )   

N a m a  W a j ib  P a j a k   :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6 )   

T a h u n  P a j a k    :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7 )   

P B B  T e r u ta n g   :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8 )   

 

B e r d a s a r k a n  h a s i l  p e n e l i t i a n  y a n g  k a m i  la k u k a n  t e r h a d a p  k e a b s a h a n  p e m b a y a r a n  S T T S ,  p e r e k a m a n  p e m b a y a r a n  

P B B  u n t u k  o b je k  p a j a k  y a n g  t e rs e b u t  d i a t a s  t i d a k  d a p a t   d i la k u k a n ,  d i k a r e n a k a n  :  9 )  

1 .   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

2 .   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

3 .   D s t .   

 

D e m ik i a n  d i s a m p a i a k a n  u n t u k  d im a k l u m i .  

 

 

 

 

P e t u n j u k  P e n g i s ia n  L A M P I R A N  5  

 

1 .   D i is i  d e n g a n  k o p  k a n to r .   

2 .   D i is i  d e n g a n  n o m o r  s u ra t .   

3 .   D i is i  d e n g a n  t e m p a t  k e d u d u k a n  d a n  t a n g g a l  s u r a t .   

4 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  d a n  a la m a t  W a ji b  P a j a k .   

5 .   D i is i  d e n g a n  N o m o r  O b je k  P a ja k .   

6 .   D i is i  d e n g a n  n a m a  W a ji b  P a j a k .   

7 .   D i is i  d e n g a n  T a h u n  P a j a k  S T T S  y a n g  d i s a m p a i k a n .   

8 .   D i is i  d e n g a n  b e s a r n y a  P B B  t e r u ta n g .   

9 .   D i is i  d e n g a n  a la s a n  m e n g a p a  S T T S  t i d a k  d a p a t  d i re k a m .   

1 0 .   D i is i  d e n g a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  k a n t o r .   

1 1 .   d i i s i  d e n g a n  n a m a  K e p a la  k a n t o r .   

1 2 .   D i is i  d e n g a n  N I P  K e p a la  k a n to r  y a n g  m e n a n d a ta n g a n i .   



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m    P a g e  :  1 4   i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

     L A M P I R A N  6  

     S U R A T  E D A R A N  D I R E K T U R  J E N D E R A L  P A J A K   

     N O M O R    :   S E - 8 4 / P J / 2 0 0 8   

     T E N T A N G   :  P E M U T A K H IR A N  D A T A  

P E M B A Y A R A N  P A J A K  B U M I  D A N  

B A N G U N A N  S E K T O R   P E D E S A A N  

D A N  S E K T O R  P E R K O T A A N  

 

 

P r o s e d u r  P e n y e l e s a i a n  D a t a  T u n g g a k a n  P B B  

S e k t o r  P e d e s a a n  d a n  S e k t o r  P e r k o t a a n  

 

 

I .  G a m b a ra n  U m u m .   

 P r o s e d u r  i n i  m e r u p a k a n  p e n y e le s a i a n  d a t a  t u n g g a k a n  P B B  d a l a m  r a n g k a  t e r t i b  a d m in i s t r a s i  p e m b a y a ra n ,  

m e n g h i n d a r i  p e n a g i h a n  t e r h a d a p  W a j i b  P a ja k  y a n g  s u d a h  m e m b a y a r  P B B  t e t a p i  b e l u m  d i la k u k a n  p e re k a m a n  

b a s is  d a t a  p e m b a y a ra n ,  d a n  u n t u k  i n v e n t a r is a s i  t u n g g a k a n  y a n g  a k a n  d it i n d a k la n j u t i  d e n g a n  t i n d a k a n  

p e n a g i h a n . 

 

I I .  P r o s e d u r K e r ja  P e n y e l e s a i a n  D a t a  T u n g g a k a n  P a ja k  B u m i  d a n  B a n g u n a n  S e k to r  D a ta  P e d e s a a n  d a n  S e k to r  

P e rk o ta a n   

 1 . K e p a l a  K a n to r  m e n u g a s k a n  K a s i  P D I  u n tu k  m e m b e n t u k  T im  P e n y e le s a i a n  D a ta  T u n g g a k a n  P B B .   

 2 . K a s i P D I  m e m i l i h  p e g a w a i  y a n g  m e m p u n y a i  p e n g e ta h u a n  t e n t a n g  p e m b a y a r a n  P B B  u n t u k  m e n j a d i  

a n g g o t a  t im ,  y a n g  t i d a k  h a r u s  s e k s i  P D I ,  s e r t a  m e n u g a s k a n  p e la k s a n a  s e k s i  P D I  u n t u k  m e m b u a t  

k o n s e p  s u ra t  t u g a s  P e m b e n t u k a n  T im  P e n y e le s a ia n  D a t a  T u n g g a k a n  P B B .   

 3 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e m b u a t  k o n s e p  s u r a t  t u g a s  d a n  m e n y e r a h k a n  k e p a d a  K a s i  P D I  u n t u k  d i t e l it i  

d a n  d i p a r a f .   

 4 . K a s i  P D I  m e n e l it i  d a n  m e m a r a f  k o n s e p  s u r a t  t u g a s  d a n  m e n e r u s k a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n to r  u n t u k  

d i t a n d a ta n g a n i .   

 5 . K e p a l a  K a n to r  m e n e l it i  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  s u r a t  t u g a s .   

 6 . T im  m e n e r im a  s u r a t  t u g a s .  K e m u d i a n  t im  m e m b u a t  s u ra t  p e rm o h o n a n  p e n c e ta k a n  n e g a t i v e  l is t  y a n g  

d i t a n d a ta n g a n i  o le h  k e tu a  t im  d a n  d i s a m p a ik a n  k e p a d a  s e k s i  P D I .   

 7 . K a s i P D I  m e n u g a s k a n  p e l a k s a n a  s e k s i  P D I  u n t u k  m e n c e t a k  n e g a t i v e  l is t  b e r d a s a r k a n  s u r a t  

p e rm o h o n a n .    

 8 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e n c e t a k  n e g a t iv e  l is t  d a n  m e n y a m p a i k a n  k e p a d a  K a s i  P D I  u n t u k  d i t e l it i .   

 9 . K a s i  P D I  m e n e l i t i  d a n  m e m a ra f  n e g a t i v e  l is t  d a n  m e n u g a s k a n  p e l a k s a n a  s e k s i  P D I  u n t u k  m e n y e ra h k a n  

k e p a d a  t im .   

 1 0 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e n y a m p a ik a n  n e g a t iv e  l is t  k e p a d a  t im .   

 1 1 . T im  m e n e li t i  n e g a t iv e  l is t .  T im  m e n g u m p u l k a n  s e l u r u h  d o k u m e n  b u k t i  p e m b a y a r a n  y a n g  a d a  d i K P P  

P r a t a m a  d a n  m e m b u a t  k o n s e p  s u r a t  t u g a s  u n t u k  m e l a k u k a n  p e n g u m p u l a n  d o k u m e n  b u k t i  

p e m b a y a r a n  d i  i n s t a n s i - in s t a n s i  t e r k a i t  y a it u  T P - P B B ,  i n s t a n s i  P e m e r i n t a h  D a e ra h  d a n  B a n k / P o s  

P e rs e p s i .  U n t u k  p e n g u m p u la n  d o k u m e n  b u k t i  p e m b a y a ra n  p a d a  i n s t a n s i  t e rk a i t  d i la n j u t k a n  k e  

p r o s e d u r  k e r j a  n o m o r 1 2 ,  d a n  p e n g u m p u l a n  d o k u m e n  b u k t i p e m b a y a ra n  d i k a n to r  d il a n j u t k a n   k e  

p r o s e d u r  k e r ja  n o m o r  1 5 .   

 1 2 . T im  m e n y a m p a ik a n  k o n s e p  s u r a t  t u g a s  m e l a k u k a n  p e n g u m p u l a n  d o k u m e n  d i  i n s t a n s i  t e r k a i t  k e p a d a  

K e p a l a  K a n to r .   

 1 3 . K e p a l a  K a n t o r  m e n e l i t i ,  m e n y e t u j u i  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  s u ra t  t u g a s  u n t u k  m e la k u k a n  p e n g u m p u la n  

d o k u m e n  d a n  m e n u g a s k a n  u n t u k  d i s e r a h k a n  k e m b a l i  k e p a d a  a n g g o ta  t im .   

 1 4 . S e te l a h  m e n e r im a  s u ra t  t u g a s ,  t im  m e l a k u k a n  p e n g u m p u l a n  d o k u m e n - d o k u m e n  p e m b a y a r a n  k e p a d a  

i n s t a n s i  t e rk a i t .   

 1 5 . A t a s  d o k u m e n - d o k u m e n  b u k t i  p e m b a y a r a n  y a n g  t e rk u m p u l ,  y a i t u  d o k u m e n  y a n g  d i p e r o le h  d i  k a n to r  

d a n  i n s t a n s i - i n s t a n s i  l a i n ,  t im  m e la k u k a n  v e r i f i k a s i  k e a b s a h a n  d o k u m e n  p e m b a y a ra n  d a n  m e n c o c o k a n  

d a ta  t u n g g a k a n  ( n e g a t i v e  l is t )  d e n g a n  d o k u m e n - d o k u m e n  b u k t i  p e m b a y a r a n  y a n g  a b s a h .   

 1 6 . T im  m e n e t a p k a n  o b je k  p a j a k  y a n g  l u n a s  b e r d a s a r k a n  v e r i f ik a s i  d a n  p e n c o c o k a n  d a t a  t u n g g a k a n .  

U n t u k  o b je k  p a j a k  y a n g  d i n y a ta k a n  l l u n a s  d im a s u k a n  d a la m  D a ft a r  T u n g g a k a n  P B B  L u n a s  

B e r d a s a r k a n  P e n y e le s a ia n  D a t a  T u n g g a k a n  P B B  b e s e rt a  d o k u m e n  b u k t i  p e m b a y a r a n  y a n g  d in y a ta k a n  

l u n a s ,  k e m u d i a n  L e m b a r  1  d is a m p a ik a n  k e p a d a  S e k s i  P D I  u n t u k  d i l a k u k a n  p e r e k a m a n .   

 1 7 . K a s i  P D I  m e n u g a s k a n  p e la k s a n a  s e k s i  P D I  u n t u k  m e la k u k a n  p e re k a m a n  p e m b a y a r a n  b e r d a s a r k a n  

d a f t a r  t e r s e b u t ,  d a n  m e n c e ta k  n e g a t iv e  l i s t .   

 1 8 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e la k s a n a k a n  p e re k a m a n .  U n t u k  s t r u k  S T T S  y a n g  t e la h  d i re k a m ,  s e la n j u t n y a  

m e n g ik u t i S O P  T a ta  C a r a  P e n a t a u s a h a a n  P e n e r im a a n  P B B  N o n  E l e k t r o n i k . S E te la h  s e le s a i p e re k a m a n ,  

p e l a k s a n a n  s e k s i  P D I  m e n c e ta k  n e g a t iv e  l i s t  d a n  m e n y a m p a ik a n  k e p a d a  K a s i  P D I  u n t u k  d i t e l i t i .   

 1 9 . K a s i P D I  m e n e l it i  n e g a t i v e  l is t  d a n  m e m a ra f  s e rt a  m e n u g a s k a n  p e l a k s a n a  s e k s i P D I  u n t u k  

m e n y a m p a ik a n  k e p a d a  t im .   

 2 0 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e n y a m p a ia k a n  n e g a t i v e  l is t  k e p a d a  t im .   

 2 1 . T im  m e n e l it i  d a n  m e m a s t i k a n  b a h w a  s e m u a  d a t a  t e la h  d i re k a m  o l e h  s e k s i  P D I  d e n g a n  m e n c o c o k a n  

n e g a t i v e  l i s t  d e n g a n  D a f t a r  T u n g g a k a n  P B B  L u n a s  B e rd a s a rk a n  P e n y e le s a i a n  D a t a  T u n g g a k a n  P B B ,  

k e m u d i a n  m e m b u a t  D a ft a r  T u n g g a k a n  P B B  T i d a k  L u n a s  B e rd a s a rk a n  P e n y e le s a ia n  D a ta  T u n g g a k a n  

P B B .   

 2 2 . T im  m e n y a m p a ik a n  D a ft a r  T u n g g a k a n  P B B  T i d a k  L u n a s  B e r d a s a rk a n  P e n y e le s a i a n  D a t a T u n g g a k a n  

P B B  ( L e m b a r  1 )  p a d a  S e k s i  P e n a g i h a n  u n t u k  d it i n d a k la n j u t i  s e s u a i  T a t a  C a r a  P e n e r b it a n  d a n  

P e n y a m p a ia n  S T P .   
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 2 3 . T im  m e m b u a t  L a p o r a n  H a s i l  P e n y e le s a ia n  D a t a  T u n g g a k a n  P B B  y a n g  d it a n d a ta n g a n i  o le h  k e t u a  t im  

d a n  d i s a m p a i k a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n t o r ,  d e n g a n  d i la m p i r i  L e m b a r  2  D a f t a r  T u n g g a k a n  P B B  L u n a s  

B e r d a s a r k a n  P e n y e l e s a i a n  D a ta  T u n g g a k a n  P B B  d a n  L e m b a r  2  D a f t a r  T u n g g a k a n  P B B  t i d a k  L u n a s  

B e r d a s a r k a n  P e n y e le s a i a n  D a ta  T u n g g a k a n  P B B  .   

 2 4 . K e p a l a  K a n t o r  m e n e l it i ,  m e n y e t u j u i  d a n  m e n a n d a ta n g a n i  l a p o ra n  t e rs e b u t .  K e m u d i a n  d i la n j u t k a n  

d e n g a n  p r o s e d u r  s e s u a i  S O P  T a ta  C a r a  P e m ro s e s a n  d a n  P e n a t a u s a h a a n  D o k u m e n  M a s u k  d i  S u b  

B a g ia n  T a t a  U s a h a  ( S O P  T a ta  C a ra  P e m r o s e s a n  d a n  P e n a ta u s a h a a n  D o k u m e n  M a s u k  d i  s u b  B a g ia n  

U m u m ) .   

 2 5 . S e le s a i .       
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P r o s e d u r  P e n y e l e s a i a n  P e n a t a u s a h a a n  B u k t i  P e m b a y a r a n  P B B  N o n  E l e k t r o n i k  y a n g  

D i s a m p a ik a n  o le h  W a j i b  P a ja k  D a la m  R a n g k a  P e n y e l e s a ia n  D a t a  T u n g g a k a n   

 

 

I .  G a m b a ra n  U m u m   

 P r o s e d u r i n i  m e r u p a k a n  p e d o m a n  p e n y e le s a i a n  p e n a ta u s a h a a n  b u k t i  p e m b a y a ra n  P B B  b e r u p a  S T T S  y a n g  

d i s a m p a ik a n  o le h  W a j i b  P a ja k  d a la m  r a n g k a  p e n y e l e s a ia n  d a t a  t u n g g a k a n ,  d im a n a  W a j i b  P a j a k  t e l a h  

m e m i l ik i  b u k t i  p e m b a y a r a n  t e t a p i  s t a t u s  p e m b a y a r a n  p a d a  b a s i s  d a t a  S I S M IO P  b e l u m  l u n a s  k a re n a  b e l u m  

d i l a k u k a n  p e re k a m a n  d o k u m e n  b u k t i  p e m b a y a ra n  P B B . 

 

I I .  P r o s e d u r  K e r j a  P e n a t a u s a h a a n  B u k t i  P e m b a y a r a n  P B B  N o n  E le k t r o n ik  y a n g  D i s a m p a ik a n  o le h  W a j ib  P a ja k  

D a l a m  R a n g k a  P e n y e l e s a i a n  D a ta  T u n g g a k a n .   

  1 . W a j i b  P a ja k  m e n u n j u k k a n  a s l i  S T T S  d a n  m e n y a m p a ik a n  fo t o k o p i  S T T S .   

 2 . P e t u g a s  T P T  m e n c o c o k k a n  s e l u r u h  d a ta  p a d a  a s l i  S T T S  d e n g a n  fo t o k o p i  S T T S .  A p a b i l a  d it e m u k a n  

p e r b e d a a n  a n ta r a  k e d u a n y a ,  m a k a  a s l i  S T T S  d a n  f o t o k o p i n y a  d i k e m b a l i k a n  k e p a d a  W a j i b  P a j a k .  

A p a b i la  t i d a k  d it e m u k a n  p e r b e d a a n ,  P e t u g a s  T P T  m e n g e m b a l i k a n  a s l i S T T S  d a n  m e m b e r i k a n  B u k t i  

P e n e r im a a n  S u ra t  ( B P S )  k e p a d a  W a j i b  P a ja k .  P e t u g a s  m e n y a m p a i k a n  f o t o c o p y  S T T S  k e  s e k s i  P D I .   

 3 . K a s i  P D I  m e n u g a s k a n  p e la k s a n a  s e k s i  P D I  u n t u k  m e la k u k a n  p e n e l it i a n  k e a b s a h a n  p e m b a y a r a n  P B B .   

 4 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e l a k u k a n  p e n e l it i a n  a t a s  k e a b s a h a n  p e m b a y a r a n  P B B  a n t a ra  la i n  d e n g a n  c a ra  

m e n e l i t i  k e a s l i a n  S T T S ,  m e n c o c o k k a n  d a ta  y a n g  t e rc a n t u m  d a la m  S T T S  d e n g a n  d a t a  p a d a  b a s is  d a ta  

A p l i k a s i  S is m i o p ,  m e n e l i t i  d a n  m e m b a n d i n g k a n  d a t a - d a ta  d a r i  T P - P B B  d e n g a n  S T T S  la i n .   

 5 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e n y a m p a ik a n  h a s il  p e n e l i t ia n  k e p a d a  K a s i  P D I .  B e r d a s a rk a n  h a s i l  p e n e l i t ia n  

t e rs e b u t ,  a p a b i la  t e rd a p a t  k e ra g u a n  a t a s  k e a b s a h a n  p e m b a y a r a n  P B B ,  d i la n j u t k a n  d e n g a n  p r o s e d u r  

k e r ja  n o m o r 6 ,  s e d a n g k a n  b i la  t i d a k  d i t e m u k a n  k e r a g u a n  m a k a  d i l a n j u t k a n  d e n g a n  p r o s e d u r  k e r ja  

n o m o r  1 2 .   

 6 . K a s i  P D I  m e n u g a s k a n  p e la k s a n a  s e k s i  P D I  u n t u k  m e m b u a t  k o n s e p  s u ra t  t u g a s  k o n f i rm a s i  p e m b a y a ra n  

P B B  k e  B a n k  T P - P B B .   

 7 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e n y u s u n  k o n s e p  s u ra t  t u g a s  d a n  m e n y a m p a i k a n  k e p a d a  K a s i  P D I  u n t u k  d i t e l it i .  

 8 . K a s i  P D I  m e n e l i t i  d a n  m e m a ra f  k o n s e p  s u ra t  t u g a s  d a n  m e n y a m p a ik a n  k e  K e p a la  K a n t o r .   

 9 . K e p a l a  K a n t o r  m e n e l i t i ,  m e n y e t u j u i  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  s u ra t  t u g a s  d a n  m e n g e m b a l ik a n  k e p a d a  K a s i  

P D I .   

 1 0 . K a s i P D I  m e n e r im a  s u ra t  t u g a s  d a n  m e n u g a s k a n  p e la k s a n a  s e k s i  P D I  u n t u k  m e l a k s a n a k a n  k o n f i rm a s i  

p e m b a y a r a n  P B B  k e  B a n k  T P - P B B .   

 1 1 . P e la k s a n a  s e k s i P D I  m e la k s a n a k a n  k o n f i rm a s i  p e m b a y a ra n  P B B  k e  B a n k  T P - P B B .  A p a b i la  s e t e la h  

d i l a k u k a n  k o n f i rm a s i  p e m b a y a r a n  P B B  k e  B a n k  T P - P B B ,  m a s i h  t e rd a p a t  k e ra g u a n  k e a b s a h a n  

p e m b a y a r a n  P B B ,  m a k a  d il a n j u t k a n  k e  p r o s e d u r  k e r ja  n o m o r  1 4 ,  s e d a n g k a n  b i la  s u d a h  d i y a k i n i  

k e b e n a ra n  p e m b a y a r a n  P B B  d i l a n j u t k a n  k e  p ro s e d u r  k e r ja  n o m o r  1 2 .   

 1 2 . K a s i  P D I  m e n u g a s k a n  p e la k s a n a  s e k s i  P D I  u n t u k  m e la k u k a n  p e re k a m a n .   

 1 3 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e l a k s a n a k a n  p e r e k a m a n .  K e m u d ia n  m e n g a rs i p k a n  fo t o c o p y  S T T S .   

 1 4 . K a s i P D I  m e n u g a s k a n  p e l a k s a n a  s e k s i  P D I  u n t u k  m e m b u a t  k o n s e p  S u r a t  P e n o la k a n  P e re k a m a n  

P e m b a y a r a n  P B B .   

 1 5 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e n y u s u n  k o n s e p  S u r a t  P e n o l a k a n  P e r e k a m a n  P e m b a y a r a n  P B B  d a n  

m e n y a m p a ik a n  k e p a d a  K a s i  P D I  u n t u k  d it e l it i .   

 1 6 . K a s i  P D I  m e n e l it i  d a n  m e m a r a f  k o n s e p  S u r a t  P e n o l a k a n  P e re k a m a n  P e m b a y a r a n  P B B  d a n  m e n e r u s k a n  

k e p a d a  K e p a la  K a n t o r .   

 1 7 . K e p a l a  K a n t o r  m e n e l it i ,  m e n y e t u j u i  d a n  m e n a n d a t a n g a n i k o n s e p  S u r a t  P e n o l a k a n  P e re k a m a n  d a n  

m e n g i r im k a n  k e  s e k s i  P D I .   

 1 8 . P e la k s a n a  s e k s i  P D I  m e n g i r im k a n  S u ra t  P e n o la k a n  P e re k a m a n  P e m b a y a ra n  P B B  k e p a d a  W a j i b  P a j a k  

b e r d a s a rk a n  S O P  T a ta  C a r a  P e n y a m p a ia n  d o k u m e n  d i  K P P .   

 1 9 . S e le s a i .   
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