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A .   P r o s e d u r  K e r ja  T a t a  C a r a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  P P h ,  P P N ,  d a n  P P n B M  d i  K P P  

 1 .   P e la k s a n a  S e k s i  P e n a g i h a n  y a n g  t e la h  d i t u n j u k  o l e h  K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  :  

  a .   M e m b u a t  d a n  m e m a r a f  k o n s e p  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P r a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  s e b a g a im a n a  

d i t e t a p k a n  p a d a  L a m p i r a n  I I  S u r a t  E d a r a n  D i re k t u r  J e n d e r a l  P a ja k  i n i ;  d a n  

  b .   M e m b u a t  k o n s e p  L a m p i ra n  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P ra  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  d e n g a n  m e n g g u n a k a n  

f o rm a t  s e b a g a im a n a  d i t e t a p k a n  p a d a  L a m p i r a n  I I I  S u r a t  E d a ra n  D i re k t u r  J e n d e ra l  P a j a k  i n i  d a n  

m e n y im p a n  k o n s e p  L a m p i ra n  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P r a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  d a la m  b e n t u k  

s o f t c o p y  d a n  d is im p a n  d a l a m  C D  ( C o m p a c t  D is c ) . 

  S e l a n j u t n y a  P e l a k s a n a  S e k s i  P e n a g i h a n  m e n y e r a h k a n  k o n s e p  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P r a  P e m u t a k h i ra n  

P i u t a n g  d a n  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P ra  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  k e p a d a  K e p a l a  S e k s i  

P e n a g i h a n . 

 2 .   K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  m e n e l it i  d a n  m e n a n d a ta n g a n i  k o n s e p  B e r it a  A c a ra  S a ld o  P ra  P e m u t a k h i ra n  

P i u t a n g  d a n  k o n s e p  L a m p i ra n  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P r a  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  d a n  s e la n j u t n y a  

m e n y e r a h k a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n to r  P e l a y a n a n  P a ja k .  

 3 .   K e p a l a  K a n to r  P e l a y a n a n  P a ja k  m e n e l i t i  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  k o n s e p  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P ra  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  d a n  k o n s e p  L a m p i ra n  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P r a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  d a n  

m e n u g a s k a n  K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  u n t u k  m e n g i r im k a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n t o r  W i la y a h  D J P .  
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 4 .   K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  m e n u g a s k a n  P e la k s a n a  S e k s i P e n a g i h a n  u n t u k  m e n a ta u s a h a k a n  d a n  

m e n g i r im k a n  k o n s e p  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P ra  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  d a n  k o n s e p  L a m p i ra n  B e r i t a  A c a ra  

S a l d o  P r a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  k e p a d a  K e p a l a  K a n to r  W i la y a h  D J P .  

 5 .   P e la k s a n a  S e k s i P e n a g i h a n  m e n a ta u s a h a k a n  d a n  m e n g i r im k a n  k o n s e p  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P ra  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  d a n  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a ra  S a ld o  P r a  P e m u t a k h i r a n  P iu t a n g  k e p a d a  

K e p a l a  K a n to r  W i l a y a h  D J P  m e l a l u i  S O P  T a ta  C a ra  P e n y a m p a i a n  D o k u m e n  d i  K P P .  

 6 .   S e te l a h  m e n e r im a  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P r a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  d a n  L a m p i r a n  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P ra  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  d a r i  K e p a l a  K a n to r  W i l a y a h ,  K e p a l a  K a n to r  P e l a y a n a n  P a ja k  m e n u g a s k a n  K e p a la  

S e k s i  P e n a g i h a n  u n t u k  m e l a k u k a n  k e g i a t a n  p e m u ta k h i r a n  p i u t a n g .  

 7 .   K e p a l a  S e k s i P e n a g i h a n  m e n u g a s k a n  P e l a k s a n a  S e k s i  P e n a g i h a n  u n t u k  m e la k u k a n  k e g ia t a n  

p e m u ta k h i r a n  p iu t a n g . 

 8 .   P e la k s a n a  S e k s i  P e n a g i h a n  m e l a k u k a n  k e g ia t a n  p e m u t a k h i ra n  p i u t a n g  d e n g a n  m e l a k u k a n  i n s e rt  

d a n / a ta u  u p d a te ,  d a n  s e l a n j u t n y a  m e n y e r a h k a n  h a s i l  p e m u ta k h i r a n  k e p a d a  K e p a la  S e k s i  P e n a g i h a n .  

  a .   I n s e rt  d i la k u k a n  d a la m  h a l  t e r d a p a t :  

   1 )   S K P K B / S K P K B T  d a n / a ta u  S T P  h a s i l  P e n e r b it a n  K e m b a l i  s e b a g a im a n a  d i a t u r  d a la m  

P e r a t u r a n  D i r e k t u r  J e n d e ra l  P a ja k  n o m o r  P E R - 3 6 / P J / 2 0 1 0  t a n g g a l  3 0  J u l i  2 0 1 0  t e n ta n g  

P r o s e d u r P e n e r b it a n  K e m b a l i  S u ra t  K e t e t a p a n  P a ja k  K u ra n g  B a y a r ,  S u r a t  K e te t a p a n  

P a ja k  K u ra n g  B a y a r  T a m b a h a n ,  d a n / a ta u  S u ra t  T a g i h a n  P a j a k ;  

   2 )   S K P K B / S K P K B T  d a n / a ta u  S T P  a t a s  w a j i b  p a ja k  y a n g  p i n d a h  m a s u k  t e t a p i  b e l u m  a d a  

d a l a m  S ID J P / S I P M O D ;  d a n / a ta u  

   3 )   S K P K B / S K P K B T  d a n / a ta u  S T P  t e t a p i  t i d a k  a d a  d a la m  S ID J P / S I P M O D  s e l a i n  y a n g  

d im a k s u d  p a d a  a n g k a  1 )  d a n  2 ) .  

  b .   U p d a t e  d i l a k u k a n  d a la m  h a l  t e rd a p a t :  

   1 )   D o k u m e n  fi s ik  S u r a t  K e p u t u s a n  P e m b e t u l a n  /  P e n g u ra n g a n  /  P e n g h a p u s a n  /  

P e m b a ta l a n / K e b e r a ta n ,  P u t u s a n  B a n d i n g  d a n / a ta u  P u t u s a n  P e n i n ja u a n  K e m b a l i y a n g  

b e l u m  d i re k a m  d a la m  S ID J P / S IP M O D ;  

   2 )   D o k u m e n  f is i k  p e t ik a n  K e p u t u s a n  M e n t e r i  K e u a n g a n  t e n t a n g  P e n g h a p u s a n  P i u t a n g  y a n g  

b e l u m  d i re k a m  d a la m  S ID J P / S IP M O D ;  

   3 )   D o k u m e n  f i s i k  B u k t i  P e m in d a h b u k u a n  a t a s  S K P K B ,  S K P K B T ,  d a n / a t a u  S T P  y a n g  b e l u m  

d i r e k a m  d a l a m  S ID J P / S IP M O D ;  

   4 )   D o k u m e n  f is i k  S u r a t  S e t o ra n  P a j a k  ( S S P )  le m b a r  k e - 2  a t a s  p e m b a y a r a n  S K P K B / S K P K B T  

d a n / a ta u  S T P  y a n g  b e l u m  d i r e k a m  d a la m  S ID J P / S IP M O D .  

 9 .   K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  m e n e li t i  d a n  m e n y e t u ju i  h a s i l  p e m u t a k h i r a n  p i u t a n g .  K h u s u s  p r o s e s  u p d a te  

k a re n a  t e rd a p a t  d o k u m e n  f is i k  S S P  le m b a r  k e - 2  a t a s  p e m b a y a ra n  S K P K B / S K P K B T  d a n / a ta u  S T P  y a n g  

b e l u m  d i re k a m  d a la m  S ID J P / S IP M O D ,  m e m e r l u k a n  p e rs e t u j u a n  K e p a la  S e k s i  P e n a g i h a n .  

 1 0 .   P e la k s a n a  S e k s i  P e n a g i h a n  :  

  a .   M e m b u a t  d a n  m e m a ra f  k o n s e p  B e r it a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  s e b a g a im a n a  

d i t e t a p k a n  p a d a  L a m p i r a n  I V  S u ra t  E d a r a n  D i r e k t u r  J e n d e ra l  P a j a k  i n i;  

  b .   M e m b u a t  k o n s e p  L a m p i ra n  B e r it a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  d e n g a n  

m e n g g u n a k a n  f o rm a t  s e b a g a im a n a  d i t e t a p k a n  p a d a  L a m p i ra n  V  S u r a t  E d a r a n  D i re k t u r  J e n d e ra l 

P a ja k  i n i  d a n  m e n y im p a n  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  

d a l a m  b e n t u k  s o ft c o p y  d a n  d i s im p a n  d a la m  C D  ( C o m p a c t  D i s c ) ;  

  c .   M e m b u a t  d a n  m e n a n d a ta n g a n i k o n s e p  L a p o r a n  H a s i l P e la k s a n a a n  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  K P P  

d e n g a n  m e n g g u n a k a n  fo rm a t  s e b a g a im a n a  d it e t a p k a n  p a d a  L a m p i r a n  V I  S u ra t  E d a ra n  D i re k t u r  

J e n d e r a l  P a j a k  i n i;  d a n  

  d .   M e m b u a t  k o n s e p  R e v i s i  L a p o ra n  P e rk e m b a n g a n  P i u t a n g  P a j a k  ( L .0 4 .0 6 )  s e s u a i h a s i l  

p e m u ta k h i r a n ,   

  s e rt a  m e n y e ra h k a n  k e p a d a  K e p a l a  S e k s i  P e n a g ih a n .  

 1 1 .   K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  :  

  a .   M e n e l it i  d a n  m e n a n d a ta n g a n i  k o n s e p  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g ,  k o n s e p  

L a m p i ra n  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i r a n  P iu t a n g ,  d a n  k o n s e p  L a p o ra n  H a s i l 

P e la k s a n a a n  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  K P P ;  d a n  

  b .   M e n e l it i  d a n  m e m a ra f  k o n s e p  R e v i s i  L a p o r a n  P e rk e m b a n g a n  P i u t a n g  P a j a k  ( L . 0 4 .0 6 ) ,  

  s e rt a  m e n y e ra h k a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n t o r  P e la y a n a n  P a ja k .  

 1 2 .   K e p a l a  K a n to r  P e l a y a n a n  P a j a k :  

  a .   M e n e l it i  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  k o n s e p  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  d a n  

k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g ;  d a n  

  b .   M e n y e t u j u i  d a n  m e n a n d a ta n g a n i  k o n s e p  L a p o r a n  H a s i l  P e l a k s a n a a n  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  K P P  

d a n  k o n s e p  R e v i s i  L a p o r a n  P e rk e m b a n g a n  P i u t a n g  P a j a k  ( L . 0 4 .0 6 ) ,   

  s e rt a  m e n u g a s k a n  K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  u n t u k  m e n g i r im k a n  k e p a d a  K e p a la  K a n t o r  W i la y a h  D J P .  

 1 3 .   K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  m e n u g a s k a n  P e la k s a n a  S e k s i P e n a g i h a n  u n t u k  m e n a ta u s a h a k a n  d a n  

m e n g i r im k a n  k o n s e p  B e r it a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g ,  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a ra  

S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  L a p o r a n  H a s i l  P e l a k s a n a a n  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  K P P ,  d a n  R e v is i  

L a p o ra n  P e r k e m b a n g a n  P i u t a n g  P a ja k  ( L .0 4 .0 6 )  k e p a d a  K e p a l a  K a n to r  W i l a y a h  D J P .  

 1 4 .   P e la k s a n a  S e k s i  P e n a g i h a n  m e n a ta u s a h a k a n  d a n  m e n g i r im k a n  k o n s e p  B e r i t a  A c a r a  S a ld o  P a s c a  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g ,  L a p o ra n  

H a s i l  P e la k s a n a a n  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  K P P ,  d a n  R e v is i  L a p o ra n  P e rk e m b a n g a n  P i u t a n g  P a j a k  

( L .0 4 . 0 6 )  k e p a d a  K e p a la  K a n t o r  W i la y a h  D J P  m e la l u i  S O P  T a t a  C a r a  P e n y a m p a ia n  D o k u m e n  d i  K P P .  

 1 5 .   P r o s e s  s e le s a i . 
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B .   P r o s e d u r  K e r ja  T a t a  C a r a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  P P h ,  P P N ,  d a n  P P n B M  d i  K a n to r  W i l a y a h  D J P  

 1 .   K e p a l a  K a n t o r  W i l a y a h  D J P  m e n e r im a  k o n s e p  B e r it a  A c a ra  S a l d o  P r a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  d a n  

k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a r a  S a ld o  P r a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g , s e r t a  m e n u g a s k a n  K e p a la  B i d a n g  

P e m e r ik s a a n ,  P e n y i d ik a n  d a n  P e n a g i h a n  P a j a k  u n t u k  m e n e l it i .  

 2 .   K e p a l a  B i d a n g  P e m e r ik s a a n ,  P e n y i d ik a n  d a n  P e n a g i h a n  P a j a k  m e n u g a s k a n  K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  

P e n a g i h a n  u n t u k  m e n e l i t i  k o n s e p  B e r it a  A c a ra  S a l d o  P ra  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  d a n  k o n s e p  L a m p i ra n  

B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P r a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g .  

 3 .   K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  m e n u g a s k a n  P e la k s a n a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  u n t u k  m e n e l it i  

k o n s e p  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P ra  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  d a n  k o n s e p  L a m p i ra n  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P ra  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g . 

 4 .   P e la k s a n a  S e k s i B im b i n g a n  P e n a g i h a n  m e n e l i t i k o n s e p  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P r a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  

d a n  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P ra  P e m u t a k h i ra n  P iu t a n g ,  s e r t a  m e n y e ra h k a n  k e p a d a  

K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n .  

 5 .   K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  m e n e l it i  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  k o n s e p  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P ra  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  d a n  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P ra  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g ,  s e r t a  

m e n y e r a h k a n  k e p a d a  K e p a l a  B i d a n g  P e m e r ik s a a n ,  P e n y id i k a n  d a n  P e n a g ih a n  P a ja k .  

 6 .   K e p a l a  B id a n g  P e m e r ik s a a n ,  P e n y i d ik a n ,  d a n  P e n a g i h a n  P a j a k  m e n e l it i  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  k o n s e p  

B e r i t a  A c a r a  S a ld o  P r a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  d a n  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r it a  A c a ra  S a l d o  P ra  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  s e rt a  m e n y e ra h k a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n t o r  W i la y a h  D J P .  

 7 .   K e p a l a  K a n t o r  W i l a y a h  D J P  m e n y e t u j u i d a n  m e n a n d a ta n g a n i  k o n s e p  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P ra  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  d a n  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P ra  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g ,  s e r t a  

m e n u g a s k a n  K e p a l a  B i d a n g  P e m e r i k s a a n ,  P e n y i d ik a n ,  d a n  P e n a g i h a n  P a j a k  u n t u k  m e n g i r im k a n  

k e p a d a  T im  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  P a j a k  K P D J P  c . q  D i re k t u r  P e m e r ik s a a n  d a n  P e n a g i h a n  d e n g a n  

t e m b u s a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n to r  P e l a y a n a n  P a ja k .  

 8 .   K e p a l a  B i d a n g  P e m e r ik s a a n ,  P e n y i d ik a n  d a n  P e n a g i h a n  P a j a k  m e n u g a s k a n  K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  

P e n a g i h a n  u n t u k  m e n g i r im k a n  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P r a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  d a n  L a m p i ra n  B e r i t a  

A c a ra  S a ld o  P r a  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  k e p a d a  T im  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  P a j a k  K P D J P  c . q  D i re k t u r  

P e m e r ik s a a n  d a n  P e n a g i h a n  d e n g a n  t e m b u s a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n to r  P e l a y a n a n  P a ja k .  

 9 .   K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  m e n u g a s k a n  P e la k s a n a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g ih a n  u n t u k  

m e n a t a u s a h a k a n  d a n  m e n g i r im k a n  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P r a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  d a n  L a m p i ra n  B e r i t a  

A c a ra  S a ld o  P r a  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  k e p a d a  T im  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  P a j a k  K P D J P  c . q  D i re k t u r  

P e m e r ik s a a n  d a n  P e n a g i h a n  d e n g a n  t e m b u s a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n to r  P e l a y a n a n  P a ja k . 

 1 0 .   P e la k s a n a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  m e n a ta u s a h a k a n  d a n  m e n g i r im k a n  B e r it a  A c a ra  S a ld o  P ra  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  d a n  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P r a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  k e p a d a  T im  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  P a j a k  K P D J P  c . q  D i re k t u r  P e m e r i k s a a n  d a n  P e n a g i h a n  d e n g a n  t e m b u s a n  k e p a d a  

K e p a l a  K a n to r  P e l a y a n a n  P a j a k  m e la l u i  S O P  T a t a  C a r a  P e n y a m p a ia n  D o k u m e n  d i  K a n w i l .  

 1 1 .   S e te l a h  m e n e r im a  k o n s e p  B e r i t a  A c a ra  S a ld o  P a s c a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g , k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  

A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g ,  L a p o r a n  H a s i l  P e l a k s a n a a n  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  K P P ,  d a n  

R e v is i  L a p o ra n  P e r k e m b a n g a n  P i u t a n g  P a ja k  ( L .0 4 .0 6 )  K e p a l a  K a n to r  W i l a y a h  D J P  m e n u g a s k a n  K e p a la  

B i d a n g  P e m e r i k s a a n ,  P e n y i d ik a n ,  d a n  P e n a g i h a n  P a ja k  u n t u k  m e n e l it i  d a n  m e m b u a t  k o n s e p  L a p o ra n  

H a s i l  P e l a k s a n a a n  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  K a n w i l  d a n  k o n s e p  R e v i s i  L a p o r a n  P e rk e m b a n g a n  P i u t a n g  

P a ja k  ( L .0 4 .0 1 . 0 6 ) . 

 1 2 .   K e p a l a  B id a n g  P e m e r ik s a a n ,  P e n y i d ik a n ,  d a n  P e n a g i h a n  P a j a k  m e n u g a s k a n  K e p a l a  S e k s i  B im b in g a n  
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P e n a g i h a n  u n t u k  m e n e l it i  k o n s e p  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g ,  k o n s e p  L a m p i r a n  

B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  L a p o ra n  H a s il  P e l a k s a n a a n  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  

K P P ,  d a n  R e v is i  L a p o ra n  P e r k e m b a n g a n  P i u t a n g  P a ja k  ( L .0 4 .0 6 )  d a n  m e m b u a t  k o n s e p  L a p o r a n  H a s i l  

P e la k s a n a a n  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  K a n w i l  d a n  R e v is i  L a p o ra n  P e r k e m b a n g a n  P i u t a n g  P a ja k  

( L .0 4 . 0 1 .0 6 ) . 

 1 3 .   K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  m e n u g a s k a n  P e la k s a n a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  u n t u k  m e n e l it i  

k o n s e p  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  L a p o ra n  H a s i l  P e l a k s a n a a n  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  K P P ,  d a n  R e v is i  L a p o ra n  

P e rk e m b a n g a n  P i u t a n g  P a ja k  ( L .0 4 . 0 6 )  d a n  m e m b u a t  k o n s e p  L a p o r a n  H a s i l  P e la k s a n a a n  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  K a n w i l  d a n  R e v i s i  L a p o r a n  P e rk e m b a n g a n  P i u t a n g  P a j a k  ( L .0 4 . 0 1 .0 6 ) . 

 1 4 .   P e la k s a n a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  m e n e l i t i  k o n s e p  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i ra n  

P i u t a n g ,  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g ,  L a p o ra n  H a s i l  P e la k s a n a a n  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  K P P ,  d a n  R e v i s i  L a p o r a n  P e r k e m b a n g a n  P i u t a n g  P a ja k  ( L .0 4 .0 6 )  d a n  m e m b u a t  

k o n s e p  L a p o ra n  H a s i l  P e la k s a n a a n  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  K a n w il  d a n  R e v i s i L a p o r a n  P e r k e m b a n g a n  

P i u t a n g  P a j a k  ( L .0 4 . 0 1 .0 6 )  s e la n j u t n y a  m e n y e ra h k a n  k e p a d a  K e p a la  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g ih a n .  

 1 5 .   K e p a l a  S e k s i B im b i n g a n  P e n a g i h a n  m e n e l it i  d a n  m e n a n d a ta n g a n i  k o n s e p  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g ,  k o n s e p  

L a p o ra n  H a s i l  P e l a k s a n a a n  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  K a n w il ,  d a n  R e v is i  L a p o r a n  P e rk e m b a n g a n  P i u t a n g  

P a ja k  ( L .0 4 .0 1 . 0 6 )  s e la n j u t n y a  m e n y e r a h k a n  k e p a d a  K e p a l a  B i d a n g  P e m e r ik s a a n ,  P e n y id i k a n  d a n  

P e n a g i h a n  P a j a k .  

 1 6 .   K e p a l a  B i d a n g  P e m e r ik s a a n , P e n y i d i k a n  d a n  P e n a g ih a n  P a j a k  m e n e l i t i d a n  m e n a n d a ta n g a n i  k o n s e p  

B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g , k o n s e p  L a m p i r a n  B e r it a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  k o n s e p  L a p o r a n  H a s i l  P e l a k s a n a a n  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  K a n w i l ,  d a n  R e v is i  

L a p o ra n  P e r k e m b a n g a n  P i u t a n g  P a ja k  ( L .0 4 . 0 1 .0 6 )  s e la n j u t n y a  m e n y e ra h k a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n to r  

W i la y a h  D J P . 

 1 7 .   K e p a l a  K a n to r  W i l a y a h  D J P  m e n y e t u j u i d a n  m e n a n d a t a n g a n i  k o n s e p  B e r i t a  A c a r a  S a ld o  P a s c a  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  k o n s e p  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g ,  k o n s e p  

L a p o ra n  H a s i l  P e l a k s a n a a n  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  K a n w il ,  d a n  R e v is i  L a p o ra n  P e rk e m b a n g a n  P i u t a n g  

P a ja k  ( L .0 4 .0 1 .0 6 )  s e la n j u t n y a  m e n u g a s k a n  K e p a l a  B i d a n g  P e m e r ik s a a n ,  P e n y i d i k a n ,  d a n  P e n a g i h a n  

P a ja k  u n t u k  m e n g i r im k a n  k e p a d a  T im  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  P a ja k  K P D J P  c . q  D i re k t u r  P e m e r ik s a a n  

d a n  P e n a g i h a n  d e n g a n  t e m b u s a n  k e p a d a  K e p a la  K a n t o r  P e l a y a n a n  P a j a k .  

 1 8 .   K e p a l a  B i d a n g  P e m e r ik s a a n ,  P e n y i d ik a n  d a n  P e n a g i h a n  P a j a k  m e n u g a s k a n  K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  

P e n a g i h a n  u n t u k  m e n g i r im k a n  B e r it a  A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g ,  L a m p i r a n  B e r it a  A c a ra  

S a l d o  P a s c a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g ,  L a p o r a n  H a s i l  P e la k s a n a a n  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  K a n w i l ,  d a n  

R e v is i  L a p o ra n  P e r k e m b a n g a n  P i u t a n g  P a ja k  ( L .0 4 .0 1 .0 6 )  k e p a d a  T im  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  P a j a k  

K P D J P  c . q  D i re k t u r  P e m e r ik s a a n  d a n  P e n a g i h a n  d e n g a n  t e m b u s a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n to r  P e l a y a n a n  

P a ja k . 

 1 9 .   K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  m e n u g a s k a n  P e la k s a n a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g ih a n  u n t u k  

m e n a t a u s a h a k a n  d a n  m e n g i r im k a n  B e r it a  A c a r a  S a ld o  P a s c a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g ,  L a m p i ra n  B e r i t a  

A c a ra  S a l d o  P a s c a  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g ,  L a p o ra n  H a s i l P e l a k s a n a a n  P e m u ta k h i ra n  P i u t a n g  K a n w i l ,  

d a n  R e v is i  L a p o r a n  P e r k e m b a n g a n  P i u t a n g  P a j a k  ( L .0 4 .0 1 .0 6 )  k e p a d a  T im  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  

P a ja k  K P D J P  c . q  D i r e k t u r  P e m e r ik s a a n  d a n  P e n a g i h a n  d e n g a n  t e m b u s a n  k e p a d a  K e p a l a  K a n to r  

P e la y a n a n  P a ja k .  

 2 0 .   P e la k s a n a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  m e n a ta u s a h a k a n  d a n  m e n g i r im k a n  B e r it a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  

P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  L a m p i r a n  B e r i t a  A c a r a  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g ,  L a p o r a n  H a s i l  

P e la k s a n a a n  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  K a n w i l ,  d a n  R e v is i  L a p o r a n  P e rk e m b a n g a n  P i u t a n g  P a j a k  ( L .0 4 .0 6 )  

k e p a d a  T im  P e m u t a k h i r a n  P i u t a n g  P a j a k  K P D J P  c . q  D i re k t u r  P e m e r ik s a a n  d a n  P e n a g i h a n  d e n g a n  

t e m b u s a n  k e p a d a  K e p a la  K a n t o r  P e l a y a n a n  P a ja k  m e l a l u i  S O P  T a t a  C a r a  P e n y a m p a ia n  D o k u m e n  d i  

K a n w i l . 

 2 1 .   P r o s e s  s e le s a i . 
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 L A M P I R A N  I I  

 S U R A T  E D A R A N  D I R E K T U R  J E N D E R A L  P A J A K  

 N O M O R  :   S E - 8 6 / P J / 2 0 1 1   

 T A N G G A L   :  1 5  N O V E M B E R  2 0 1 1  

 

 

 

K E M E N T E R I A N  K E U A N G A N  R I  

D I R E K T O R A T  J E N D E R A L  P A J A K  

K A N T O R  W I L A Y A H  D J P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
1 )

 

K P P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
2 )

 

 

B E R I T A  A C A R A  S A L D O  P R A  P E M U T A K H I R A N  P I U T A N G  

N O M O R  B A - . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
3 )

 

 

 

 P a d a  h a r i  i n i  . . . . . . . . . .
4 )

 t a n g g a l  . . . . . . . . . . . . . . . . . .
5 )

 y a n g  b e r t a n d a ta n g a n  d i  b a w a h  i n i  m e n y a t a k a n  b a h w a  

b e r d a s a rk a n  d a t a  p a d a  S ID J P / S I P M O D * ) ,  s a l d o  p r a  p e m u t a k h i ra n  p i u t a n g  d it e t a p k a n  s e b a g a i  b e r ik u t  :  

 

d a l a m  R u p i a h  /  U S  D o l la r * )  

N o  J e n is  P a j a k  
T a h u n   

P a ja k  

J u m l a h  

S K P K B /  

S K P K B T / S T P  

( L e m b a r)  

N i l a i 

S K P K B /  

S K P K B T / S T P  

N i l a i 

P e n a m b a h  

N i l a i 

P e n g u ra n g  

S a l d o  P r a  

P e m u t a k h i r a n  

1  2  3  4  5  6  7  8  

1 . P P h  P s l .  2 5  O P  2 0 1 2       

  2 0 1 1       

  2 0 1 0       

  2 0 0 9       

  2 0 0 8       

  2 0 0 7       

  2 0 0 6       

  2 0 0 5       

  2 0 0 4       

  2 0 0 3       

  2 0 0 2       

  2 0 0 1       

  1 9 9 4  -  2 0 0 0       

  1 9 8 3  -  1 9 9 3       

  <  1 9 8 3       

 S u b t o t a l      

2 . P P h  P s l .  2 5  B a d a n        

3 . P P h  P s l .  2 1        

4 . P P h  P s l .  2 2        

5 . P P h  P s l .  2 3        

6 . P P h  P s l .  2 6        

7 . P P h  F i n a l       

8 . P P N        

9 . P P n  B M        

1 0 . B u n g a  P e n a g i h a n        

1 1 . P a ja k  t i d a k  la n g s u n g  

l a i n n y a  

      

T o t a l      
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R i n c ia n  P e n e t a p a n  S a l d o  P r a  P e m u ta k h i r a n  P i u t a n g  a d a la h  s e b a g a im a n a  t e r l a m p i r  d a n  m e r u p a k a n  b a g ia n  y a n g  

t i d a k  t e r p is a h k a n  d a r i  B e r it a  A c a ra  i n i .  

 

 

 

M e n g e t a h u i ,   

K e p a l a  K a n to r
 6 )

  K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  
7 )

 

 

 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

N I P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  N I P . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

K e p a l a  B id a n g  P 4  
8 )

 K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  
9 ) 

 

 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

N I P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  N I P . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

 M e n y e t u j u i ,  

 K e p a l a  K a n to r  W i l a y a h  
1 0 )

 

 

 

 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 N I P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m   T a x B a s e  6 . 0  D o c u m e n t  -  P a g e  :  8  i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

P e t u n ju k  P e n g i s i a n  :  

 

A n g k a  1  :   d i i s i  n a m a  u n i t  K a n to r  W i l a y a h  y a n g  b e r s a n g k u t a n .  

A n g k a  2   :  d i i s i  n a m a  u n i t  K a n to r  P e l a y a n a n  P a ja k  y a n g  b e rs a n g k u t a n .  

A n g k a  3   :  d i i s i  n o m o r  B e r it a  A c a r a .  

A n g k a  4   :  d i i s i  h a r i  p e m b u a t a n  B e r it a  A c a r a .  

A n g k a  5   :  d i i s i  t a n g g a l  p e m b u a ta n  B e r i t a  A c a ra .  

A n g k a  6   :  d i i s i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  S e k s i  P e n a g i h a n .  

A n g k a  7   :  d i i s i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  K a n t o r  P e la y a n a n  P a j a k .  

A n g k a  8   :  d i i s i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n .  

A n g k a  9   :  d i i s i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  B i d a n g  P 4 .  

A n g k a  1 0  :   d i i s i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  K a n t o r  W il a y a h .  

 

K o l o m  1   :  c u k u p  j e la s . 

K o l o m  2   :  d i i s i  d e n g a n  j e n i s  p a j a k .  

K o l o m  3   :  d i i s i  d e n g a n  t a h u n  p a j a k  s e s u a i  d e n g a n  j e n is  p a j a k n y a .  

K o l o m  4   :  d i i s i  d e n g a n  j u m la h  l e m b a r  S K P K B / S K P K B T / S T P .  

K o l o m  5   :  d i i s i  d e n g a n  n i l a i  S K P K B / S K P K B T / S T P  y a n g  s u d a h  m e n j a d i  p i u t a n g .  

K o l o m  6   :  d i i s i  d e n g a n  t o t a l  j u m la h  p e n a m b a h  p i u t a n g .  

K o l o m  7   :  d i i s i  d e n g a n  t o t a l  j u m la h  p e n g u r a n g  p i u t a n g .  

K o l o m  8   :  d i i s i  d e n g a n  n i l a i  s a l d o  p i u t a n g  p ra  p e m u t a k h i ra n .  

 

* )   C o r e t  y a n g  t id a k  p e r lu  
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 LAMPIRAN III 
 SURAT EDARAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK 
 NOMOR :  SE-86/PJ/2011  
 TANGGAL  : 15 NOVEMBER 2011 
 
 
LAMPIRAN BERITA ACARA SALDO PRA PEMUTAKHIRAN PIUTANG 
 
Jenis Pajak : 
Tahun Pajak : 
 

dalam Rupiah / US Dollar*) 
 

No 
 

NPWP 
 

Nama 
Nomor 

SKPKB/SKPKBT/ 
STP 

Tanggal 
SKPKB/SKPKBT/ 

STP 

Nilai SKPKB/SKPKBT/STP 
Cfm. 
Fiskus 

Cfm. Wajib  
Pajak 

Diakui sbg. 
Piutang 

 

 
Nilai 

Penambah 

 
Nilai 

Pengurang 

Saldo  
SKPKB/SKPKBT/ 

STP 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 (8+9-10) 
1           
2           

Total       
 
 
Petunjuk Pengisian : 
Kolom 1 : cukup jelas 
Kolom 2 : cukup jelas 
Kolom 3 : cukup jelas 
Kolom 4  : diisi dengan nomor SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 5 : diisi tanggal SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 6 : diisi dengan nilai SKPKB/SKPKBT/STP menurut Fiskus. 
Kolom 7 : diisi dengan nilai SKPKB/SKPKBT/STP yang disetujui Wajib Pajak. 
Kolom 8 : diisi dengan nilai SKPKB/SKPKBT/STP yang telah diakui sebagai Piutang Pajak 
Kolom 9 : diisi dengan total jumlah penambah piutang. 
Kolom 10 : diisi dengan total jumlah pengurang piutang. 
Kolom 11 : Saldo SKPKB/SKPKBT/STP Pra Pemutakhiran. 
 
*) Coret yang tidak perlu 



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m   T a x B a s e  6 . 0  D o c u m e n t  -  P a g e  :  1 0  i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

 L A M P I R A N  I V  

 S U R A T  E D A R A N  D I R E K T U R  J E N D E R A L  P A J A K  

 N O M O R  :   S E - 8 6 / P J / 2 0 1 1   

 T A N G G A L   :  1 5  N O V E M B E R  2 0 1 1  

 

 

 

K E M E N T E R I A N  K E U A N G A N  R I  

D I R E K T O R A T  J E N D E R A L  P A J A K  

K A N T O R  W I L A Y A H  D J P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
1 )

 

K P P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
2 )

 

 

B E R I T A  A C A R A  S A L D O  P A S C A  P E M U T A K H I R A N  P I U T A N G  

N O M O R  B A - . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
3 )

 

 

 

 P a d a  h a r i i n i  . . . . . . . . . .
4 )

 t a n g g a l  . . . . . . . . . . . . . . . . . .
5 )

 y a n g  b e r t a n d a t a n g a n  d i  b a w a h  i n i  m e n y a ta k a n  b a h w a  t e l a h  

d i l a k s a n a k a n  p e m u ta k h i ra n  d a ta  p i u t a n g  p a j a k  p e n g h a s i l a n , p a ja k  p e r t a m b a h a n  n il a i ,  d a n  p a ja k  p e n j u a la n  a t a s  

b a r a n g  m e w a h  p a d a  S ID J P / S I P M O D * )  s e b a g a i  b e r ik u t  :  

 

d a l a m  R u p i a h  /  U S  D o l la r * )  

N o  J e n is  P a j a k  
T a h u n   

P a ja k  

J u m l a h  

S K P K B /  

S K P K B T / S T P  

( L e m b a r)  

S a l d o  

P r a  

P e m u t a k h i r a n  

T o ta l 

i n s e rt  

T o t a l  

u p d a te  

S a l d o  P a s c a  

P e m u t a k h i r a n  

1  2  3  4  5  6  7  8  

1 . P P h  P s l .  2 5  O P  2 0 1 2       

  2 0 1 1       

  2 0 1 0       

  2 0 0 9       

  2 0 0 8       

  2 0 0 7       

  2 0 0 6       

  2 0 0 5       

  2 0 0 4       

  2 0 0 3       

  2 0 0 2       

  2 0 0 1       

  1 9 9 4  -  2 0 0 0       

  1 9 8 3  -  1 9 9 3       

  <  1 9 8 3       

 S u b t o t a l      

2 . P P h  P s l .  2 5  B a d a n        

3 . P P h  P s l .  2 1        

4 . P P h  P s l .  2 2        

5 . P P h  P s l .  2 3        

6 . P P h  P s l .  2 6        

7 . P P h  F i n a l       

8 . P P N        

9 . P P n  B M        

1 0 . B u n g a  P e n a g i h a n        

1 1 . P a ja k  t i d a k  la n g s u n g  

l a i n n y a  

      

T O T A L       

 



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m   T a x B a s e  6 . 0  D o c u m e n t  -  P a g e  :  1 1  i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

R i n c ia n  P e n e ta p a n  S a l d o  P a s c a  P e m u t a k h i ra n  P i u t a n g  a d a l a h  s e b a g a im a n a  t e r la m p i r  d a n  m e r u p a k a n  b a g i a n  y a n g  

t i d a k  t e r p is a h k a n  d a r i  B e r it a  A c a ra  i n i .  

 

 

 

 

M e n g e t a h u i ,   

K e p a l a  K a n to r
 7 )

  K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  
6 )

 

 

 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

N I P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  N I P . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

M e n g e t a h u i ,  

K e p a l a  B id a n g  P 4  
9 )

 K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  
8 ) 

 

 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

N I P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  N I P . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

 

 M e n y e t u j u i ,  

 K e p a l a  K a n to r  W i l a y a h  
1 0 )

 

 

 

 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 N I P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m   T a x B a s e  6 . 0  D o c u m e n t  -  P a g e  :  1 2  i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

P e t u n ju k  P e n g i s i a n  :  

 

A n g k a  1  :  d i i s i  n a m a  K a n t o r  W i la y a h  y a n g  b e rs a n g k u ta n .  

A n g k a  2  :  d i i s i  n a m a  K P P  y a n g  b e r s a n g k u ta n .  

A n g k a  3  :  d i i s i  n o m o r  B e r it a  A c a r a .  

A n g k a  4  :  d i i s i  h a r i  B e r i t a  A c a ra  d i b u a t .  

A n g k a  5  :  d i i s i  t a n g g a l  B e r i t a  A c a ra  d i b u a t .  

A n g k a  6  :  d i i s i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  S e k s i  P e n a g i h a n .  

A n g k a  7  :  d i i s i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  K a n t o r  P e la y a n a n  P a j a k . 

A n g k a  8  :  d i i s i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n .  

A n g k a  9  :  d i i s i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  B i d a n g  P 4 .  

A n g k a  1 0  :  d i i s i  d e n g a n  n a m a ,  N IP  d a n  t a n d a t a n g a n  K e p a la  K a n t o r  W il a y a h .  

 

K o l o m  1   :  c u k u p  j e la s  

K o l o m  2   :  c u k u p  j e la s  

K o l o m  3   :  d i i s i  d e n g a n  t a h u n  p a j a k  s e s u a i  d e n g a n  j e n is  p a j a k n y a .  

K o l o m  4   :  d i i s i  d e n g a n  j u m la h  S K P K B / S K P K B T / S T P .  

K o l o m  5   :  d i i s i  d e n g a n  j u m la h  s a l d o  s e b e l u m  p e m u ta k h i r a n .  

K o l o m  6   :  d i i s i  d e n g a n  j u m la h  t o t a l  i n s e rt  t e rm a s u k  S K P K B / S K P K B T / S T P  y a n g  t e rb i t  s a m p a i  d e n g a n  t a n g g a l 

P a s c a  P e m u ta k h i r a n . 

K o l o m  7   :  d i i s i d e n g a n  j u m la h  t o t a l  u p d a t e  t e rm a s u k  p e n a m b a h a n / p e n g u ra n g a n  s a m p a i d e n g a n  t a n g g a l 

P a s c a  P e m u ta k h i r a n . 

K o l o m  8   :  d i i s i  d e n g a n  j u m la h  s a l d o  s e t e l a h  p e m u t a k h i ra n .  

 

* )   c o re t  s a la h  s a t u  
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 LAMPIRAN V 
 SURAT EDARAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK 
 NOMOR :  SE-86/PJ/2011  
 TANGGAL  : 15 NOVEMBER 2011 
 
 
LAMPIRAN BERITA ACARA SALDO PRA PEMUTAKHIRAN PIUTANG 
 
Jenis Pajak : 
Tahun Pajak : 

dalam Rupiah / US *) 

No NPWP Nama 

SKPKB/SKPKBT/STP 

Nomor Tanggal 
 

Saldo Pra 
Pemutakhiran 

 
 

HASIL PEMUTAKHIRAN 

Insert 
Update 

Pembayaran/
Pbk Pembetulan Pengurangan/Pembatalan Keberatan Banding Peninjauan Kembali Penghapusan Lai-lain Total 

 

 

Sa 
Pen 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12 13 14 15 16 
(8+9+10+11+12+13+14+15) 

 

1                 
2                 

Total             
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Petunjuk Pengisian : 
 
Kolom 1  : cukup jelas. 
Kolom 2 :  cukup jelas. 
Kolom 3  : cukup jelas. 
Kolom 4 :  diisi dengan nomor SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 5  : diisi tanggal SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 6  : diisi dengan saldo piutang sebelum pemutakhiran. 
Kolom 7  : diisi dengan jumlah SKPKB/SKPKBT/STP yang ditambahkan ke dalam SIDJP/SIPMOD. 
Kolom 8  : diisi dengan jumlah pembayaran ataupun pemindahbukuan atas SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 9 :  diisi dengan jumlah pembetulan atas SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 10 :  diisi dengan jumlah pengurangan/pembetulan atas SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 11  : diisi dengan jumlah keberatan atas SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 12  : diisi dengan jumlah banding atas SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 13  : diisi dengan jumlah peninjauan kembali atas SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 14  : diisi dengan jumlah penghapusan atas SKPKB/SKPKBT/STP. 
Kolom 15  : diisi antara lain karena terdapat: 
   a.  SKPKB/SKPKBT tahun pajak 2008 ke atas hasil pemeriksaan yang telah diakui sebagai piutang karena sudah jatuh tempo masa pengajuan keberatan/banding, tetapi 

tidak mengajukan permohonan keberatan/banding. 
   b.  SKPKB/SKPKBT tahun pajak 2008 ke atas hasil pemeriksaan yang telah diakui sebagai piutang padahal Wajib Pajak mengajukan keberatan/banding s.d. jatuh tempo 

masa pengajuan keberatan/banding. 
Kolom 16 : diisi dengan jumlah total update. 
Kolom 17  : diisi dengan saldo piutang setelah pemutakhiran. 
*) coret yang tidak perlu 



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m   T a x B a s e  6 . 0  D o c u m e n t  -  P a g e  :  1 5  i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

 L A M P I R A N  V I  

 S U R A T  E D A R A N  D I R E K T U R  J E N D E R A L  P A J A K  

 N O M O R  :   S E - 8 6 / P J / 2 0 1 1   

 T A N G G A L   :  1 5  N O V E M B E R  2 0 1 1  

 

 

 

K E M E N T E R I A N  K E U A N G A N  R I  

D I R E K T O R A T  J E N D E R A L  P A J A K  

K A N T O R  W I L A Y A H  D J P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
1 )

 

K P P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
2 )

 

 

L A P O R A N  H A S I L  P E L A K S A N A A N  P E M U T A K H I R A N  P I U T A N G  K P P  

N o m o r  :  L A P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
3 )

 

 

 

d a l a m  R u p i a h  /  U S  D o l la r * )  

J e n is  K e te t a p a n  

P r a  P e m u t a k h i r a n  

S K P K B / S K P K B T / S T P  

J u m l a h  N i l a i 
 

S a l d o  P r a  

P e m u t a k h i r a n  

 

P a s c a  P e m u ta k h i r a n  

S K P K B / S K P K B T / S T P  

J u m l a h  N i l a i 
 

S a l d o  P a s c a  

P e m u t a k h i r a n  

 

K e t  

1  2  3  4  5  6  7  8  

S T P         

S K P K B         

S K P K B T         

J u m l a h         

 

 

    . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2 0 . . .  
4 )  

 

 

 

M e n g e t a h u i ,   

K e p a l a  S e k s i  P e n a g i h a n  P e la k s a n a  S e k s i  P e n a g i h a n  

 

 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
5 )

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
6 )

 

N I P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  N I P . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

 

 

 M e n y e t u j u i ,  

 K e p a l a  K a n to r   

 

 

 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
7 )

 

 N I P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  



w w w . p e r a t u r a n p a j a k . c o m   T a x B a s e  6 . 0  D o c u m e n t  -  P a g e  :  1 6  i n f o @ p e r a t u r a n p a j a k . c o m   

P e t u n ju k  P e n g i s i a n  :  

 

A n g k a  1  :  d i i s i  n a m a  K a n t o r  W i la y a h  D J P  y a n g  b e rs a n g k u ta n .  

A n g k a  2  :  d i i s i  n a m a  K a n t o r  P e la y a n a n  P a ja k  y a n g  b e r s a n g k u t a n  

A n g k a  3  :  d i i s i  n o m o r  L a p o ra n  H a s i l  P e l a k s a n a a n  P e m u t a k h i ra n  D a t a  P i u t a n g .  

A n g k a  4  :  d i i s i  d e n g a n  t e m p a t  d a n  t a n g g a l  p e m b u a t a n  L a p o r a n .  

A n g k a  5  :  c u k u p  j e la s . 

A n g k a  6  :  c u k u p  j e la s . 

A n g k a  7  :  c u k u p  j e la s . 

 

K o l o m  1  :  c u k u p  j e la s  

K o l o m  2  :  d i i s i  d e n g a n  j u m la h  l e m b a r  S K P K B / S K P K B T / S T P  s e b e l u m  p e m u ta k h i r a n .  

K o l o m  3  :  d i i s i  d e n g a n  n i l a i  S K P K B / S K P K B T / S T P .  

K o l o m  4  :  d i i s i  d e n g a n  s a l d o  a w a l  p i u t a n g  s e b e l u m  p e m u ta k h i r a n .  

K o l o m  5  :  d i i s i  d e n g a n  j u m la h  l e m b a r  S K P K B / S K P K B T / S T P  s e t e l a h  p e m u t a k h i ra n .  

K o l o m  6  :  d i i s i  d e n g a n  n i l a i  S K P K B / S K P K B T / S T P  s e t e la h  p e m u ta k h i ra n .  

K o l o m  7  :  d i i s i  d e n g a n  s a l d o  p i u t a n g  s e t e la h  p e m u ta k h i r a n .  

K o l o m  8  :  d i i s i  d e n g a n  b e rt a m b a h  a t a u  b e rk u ra n g .  
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L A P O R A N  H A S I L  P E L A K S A N A A N  P E M U T A K H I R A N  P I U T A N G  K A N W I L  
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M e n g e t a h u i ,   

K e p a l a  B id a n g  P 4  K e p a l a  S e k s i  B im b i n g a n  P e n a g i h a n  
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N I P  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  N I P . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

 

 

 M e n y e t u j u i ,  

 K e p a l a  K a n to r   
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P e t u n ju k  P e n g i s i a n  :  

 

A n g k a  1  :   d i i s i  n a m a  K a n t o r  W i la y a h  D J P  y a n g  b e rs a n g k u ta n .  

A n g k a  2   :  d i i s i  n o m o r  L a p o ra n  H a s i l  P e l a k s a n a a n  P e m u t a k h i ra n  D a t a  P i u t a n g .  

A n g k a  3   :  d i i s i  d e n g a n  t e m p a t  d a n  t a n g g a l  p e m b u a t a n  L a p o r a n .  

A n g k a  4   :  c u k u p  j e la s . 

A n g k a  5   :  c u k u p  j e la s . 

A n g k a  6   :  c u k u p  j e la s . 

 

K o l o m  1  :  d i i s i  d e n g a n  j e n i s  s u r a t  k e t e t a p a n  p a ja k  

K o l o m  2  :  d i i s i  d e n g a n  j u m la h  l e m b a r  S K P K B / S K P K B T / S T P  s e b e l u m  p e m u ta k h i r a n .  

K o l o m  3  :  d i i s i  d e n g a n  n i l a i  S K P K B / S K P K B T / S T P .  

K o l o m  4  :  d i i s i  d e n g a n  s a l d o  a w a l  p i u t a n g  s e b e l u m  p e m u ta k h i r a n .  

K o l o m  5  :  d i i s i  d e n g a n  j u m la h  l e m b a r  S K P K B / S K P K B T / S T P  s e t e l a h  p e m u t a k h i ra n . 

K o l o m  6  :  d i i s i  d e n g a n  n i l a i  S K P K B / S K P K B T / S T P  s e t e la h  p e m u ta k h i ra n .  

K o l o m  7  :  d i i s i  d e n g a n  s a l d o  p i u t a n g  s e t e la h  p e m u ta k h i r a n .  

K o l o m  8  :  d i i s i  d e n g a n  b e rt a m b a h  a t a u  b e rk u ra n g .  

 


