
 

www.peraturanpajak.com     Page : 1               info@peraturanpajak.com 

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA  
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK  
KANWIL : ……………………………… 
KANTOR :……………………………… 

CONTOH 
Lampiran  :  1 
Surat Edaran Nomor  :  SE-31/PJ.1/2004 
Tanggal   :  03 Agustus 2004 

 
 

SURAT PERMINTAAN DROPING 
INSENTIP PEGAWAI 
PEMBAYARAN BULAN OKTOBER 2004 
 
1. Rencana pengeluaran insentip pegawai bulan oktober 2004  Rp. 3,283,700.00 
 Dasar pembayaran 1 x TKPKN bulan Agustus 2004    Rp.    373,530.00  (-) 
2. Potongan PPh pasal 21 oleh KPDJP           2,910,170.00 
3. Jumlah Potongan insentip yang diminta (1 – 2 ) 
4. Jumlah pegawai keadaan bulan Agustus 2004 
   
   
4.1 Jumlah pegawai menurut jabatannya   4.2  Jumlah pegawai menurut golongannya 

 Struktural :  1 Pegawai      Golongan IV : -  Pegawai 
 Fungsional  :  0 Pegawai     Golongan III : 2  Pegawai 
 Pelaksana : 2 Pegawai     Golongan II : 1  Pegawai 
          Golongan I : -  Pegawai 
  
 
Harian Menunggu         Harian Menunggu 
SK Capeg : ……….  Pegawai       SK Capeg : ……….  Pegawai 
Jumlah  3 Pegawai       Jumlah          3  Pegawai 
 
  
 

 
           ………………….Oktober 2004 
Kepala Kantor          Bendaharawan 
 
  
 
(_______________)        (_______________) 
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DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA    CONTOH 

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK  
 
 
      DAFTAR : PEMBAYARAN INSENTIP PEGAWAI  Lampiran   :  2 
      KANTOR :  Surat Edaran Nomor  :  SE-31/PJ.1/2004 
      BULAN PEMBAYARAN : OKTOBER 2004 Tanggal    :  03 Agustus 2004 
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MASA KERJA  
GOLONGAN 

SUSUNAN  

KELUARGA 

 
TK  
K 1 
K2 

T 
A 
N 
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A.  GAJI POKOK 
B.  TJ. STRUKTUTAL 
C.  GAJI KOTOR 

D.TJ. POKOK 
E.TJ. KEGIATAN 
F.TJ. TAMBAHAN 
G.TJ. KELANGKAAN 

JUMLAH  
D s.d. G 

IMBALAN  

PRESTASI KERJA 

JUMLAH 
1 x 10 

POTONGAN 
15% x 11 
(Gol III/a  
ke atas) 

 
YANG 

DIBAYARKAN 
(11-12) 

 
 

 

TANDA 
TANGAN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

1 Fauzan Imaduddin, 
SE., Ak 

IV 
  

III/b 
  

12 TH 
  

K2 
  

3 
  

1,178,600.00 
240,000.00 

1,684,664.00 

942,900.00 
0.00 

353,000.00 1,295,900.00 1,295,900.00 194,385.00 1,101,515.00 1. ……… 

2 Haifa Zahiyah, SST.Ak   III/a 

  

7 TH 

  

K1 

  

1 

  

1,057,800.00 

0.00 
1,353,348.00 

846,300.00 

0.00 
348,000.00 1,194,300.00 1,194,300.00 179,145.00 1,015,155.00 2. ……… 

3 Anita Nurihati Sofya   II/a 
  

3 TH 
  

- 
  

- 
  

725,600.00 
0.00 

750,940.00 

580,500.00 
210,000.00 

0.00 795,500.00 795,500.00 0.00 795,500.00 3. ……… 

  3 Pegawai 
  

          2,962,000.00 
0.00 

3,788,952.00 

2,369,700.00 
213,000.00 
701,000.00 3,283,700.00 3,283,700.00 373,530.00 2,910,170.00 

  

 
  

 
Mengetahui,………………………           Oktober 2004 
Kepala Kantor……………………          Bendaharawan, 
 
 
  
 
(______________________)          (___________________) 
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DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA    CONTOH 

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK  
 
 
      DAFTAR : SURAT PERTANGGUNGJAWABAN Lampiran   :  2 
         INSENTIP PEGAWAI  Surat Edaran Nomor  :  SE-31/PJ.1/2004 
         BULAN OKTOBER 2004 Tanggal    :  03 Agustus 2004 
 

NO 

 
 

 

URAIAN 

 
 

 

PENERIMAAN 

SISA BULAN 
LALU 

DROPING 
 

 

JUMLAH 
PPh. Ps. 21 YANG 

DIHITUNG 

PENGELUARAN 

PPh Ps. 21 YANG 
DISETOR 

INSENTIP YANG 
DIBAYARKAN 

JUMLAH  
(7+8) 

 

 

SISA  
(5-9) 

 

 

KETERANGAN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

    

0.00 
  

  
  
  
  
  

3,283,700.00 
  

3,283,700.00 
  

373,530.00 
  

373,530.00 
  

2,910,170.00 
  

3,283,170.00 
  

0.00 
  

  

    
0.00 

  
3,283,700.00 

  
3,283,700.00 

  
373,530.00 

  
373,530.00 

  
2,910,170.00 

  
3,283,170.00 

  
0.00 

  
 

 
 
 
 
Mengetahui,………………………           Oktober 2004 
Kepala Kantor……………………          Bendaharawan, 

 
 
  
 
(______________________)          (___________________) 
 


