Lam piran I Surat Edaran Direktur Jenderal Pajak
SE-56/P].6/2004
17 Desem ber 2004

Nom or

Tanggal

STRUKTUR DAN DESKRIPSI TUGAS PETUGAS PEMBENTUKAN
BASIS DATA NASIONAL DAN SINGLE IDENTIFICATION NUMBER

PEJABAT/

JABATAN
NO. KOORDINATOR DESKRIPSI TUGAS
DALAM TIM
PETUGAS
1 Penanggung Jawab Kepala KP PBB Bertanggung jawab pada pelaksanaan
pem bentukan BDN dan SIN dimasing-masing
KP PBB.
2 Koordinator Kasi Pedanil Mengkoordinasikan seluruh operasionalisasi
kegiatan pem bentukan BDN dan SIN
Bidang-bidang
3 Petugas Administrasi Um um Kasubag Um um Mendukung pelaksanaan kegiatan dari sisi
adm inistrasidan penyiapan formulir
4 Petugas Pengum pulan Data Para Kasi Mengkoordinasikan dan m elakukan
pengum pulan data yang diperlukan dari
instansi-instansiterkait
5 Petugas Pengum pulan Data Ketua Kelom pok _ Melaksanakan pengum pulan data yang
Langsung Fungsional diperlukan langsung dari wajib
pajak/lapangan
- Melakukan verifikasi lapangan atas data
yang diperoleh dari instasi terkait
- Verifikasi dan updating data spesial
- Pengumpulan foto objek pajak
6 Petugas Matching dan Entry Pelaksana yang ditunjuk - Melakukan kom pilasi, shorting, dan tabulasi
Data data yang diperoleh
- Melakukan matching dan sinkronisasi NO P
dengan ID data lainnya
- Melakukan entry data bagi data bagi data
yang ID-nya telah berhasil disinkronkan
dengan NOP
7 Petugas Pengolahan D ata Kasi DATA Mendukung pelaksanaan kegiatan dari segi
SISMIOP penyiapan, updating, dan perekaman data
SISMIOP.
8 Petugas Penyajian D ata Pelaksana yang ditunjuk Penyiapan dan penyajian data keluaran

Keluaran
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Lam piran II Surat Edaran DirekturJenderal Pajak
Nom or : SE-56/P1.6/2004
Tanggal H 17 Desem ber 2004

ALUR KERJA PELAKSANAAN PEMBENTUKAN BANK DATA NASIONAL
DAN SINGLE IDENTIFICATION NUMBER

m DATA 0% INSTANSY ] [ DATA 08 P31/
P TERRALY SOx ST POLAT ARAN
' * P 1

DATA FOMPILASL
DATA META DATA 1N SROSTING, TABLLAST

ATOONG DG WOP
Tioax

=]

oY
UPCATIvG
PETATATA
e

ENTRY DATA L

i
OATA

/o SN 10
¢ visuaasat
N IO aseT

i

www.peraturanpajak.com Page : 2 info@ peraturanpajak.com




